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Leis

CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA
Estancia Balnearia
Estado de Sdo Paulo

EMENDA A LEI ORGANICA MUNICIPAL N ° 68, DE 11 DE MARGO DE 2026.
“Acrescenta §§ 1° e 2° ao Art. 93 da Lei Organica do Municipio.”
Autor: Mesa da Camara

A CﬁMABA MUNICIPAL APROVA E SUA MESA PROMULGA A SEGUINTE EMENDA A
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO:

Art. 1°. - Fica o artigo 93 da Lei Organica do Municipio de Caraguatatuba acrescido de
paragrafos 1° e 2°, com a seguinte redacao:

Art. 93 ()

§ 1° - A Cadmara Municipal podera instituir e manter seu proprio 6rgdo de imprensa oficial
destinado a publicidade de seus atos.

§ 2° - Caso a Cédmara Municipal institua seu préprio érgéo de imprensa oficial, na forma do §
1° fica dispensada a publicacdo dos atos de competéncia do Poder | egislativo no érgdo de
que trata o caput.

Art. 2°. Esta Emenda entra em vigor na data de sua publicacdo.

Mesa da Camara, 11 de margo de 2026

Ver. Antonio Carlos da Silva Junior Ver. Islando Ramos Pessoa
Presidente Vice-Presidente

Ver. Vilma Teixeira de Oliveira Santos Ver. Elizeu Onofre da Silva
1°. Secretario 2°. Secretario
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Resolucoes

CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA

Estancia Balnearia
Estado de Sao Paulo

RESOLUGAO N. 2. 282, DE 11 DE MARGO DE 2026.

“Institui e regulamenta a utilizacdo de meio eletrénico para a tramitacio de processo
administrativo e legislativo no ambito da Cdmara Municipal de Caraguatatuba e dd outras
providéncias.”.

Autor: Mesa da Camara

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 12 - Fica instituido e regulamentado, o processo eletrénico no ambito da Camara Municipal
de Caraguatatuba.

§ 12 - A implantagdo do ambiente digital de gestdo documental dar-se-d de forma gradual,
admitindo-se a tramitagdo de processos em formato eletrénico, fisico ou hibrido.

§ 29 - O uso de meio eletrénico na tramitacdo de processos administrativos, proposigtes
legislativas, comunicagdo de atos e transmissdo de pegas processuais sera admitido nos termos
desta Portaria.

§ 32 - A forma da prética dos atos e os fluxos de tramitacio em meio eletrénico serdo
disciplinados por Atos ou Instrucdes da Presidéncia.

Art. 22 - Para os fins desta Portaria, considera-se:

| - documento: unidade de registro de informacgg@es, indepefdentemente do formato, suporte
ou natureza;

b) digitalizado: obtido a partir da conversdo d umldocume nado digital, gerando uma fiel

representacdo em codigo digital. |

1l - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

IV - transmissdo eletrdnica: toda forma de comunicacdo a distdncia com a utilizacdo de redes
de comunicacéo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

V - processo: o conjunto de atos ordenados, conforme as regras constitucionais, legais e
regimentais, abrangendo o processo legislativo e o administrativo;

VI - processo eletrénico: conjunto de arquivos eletrénicos que tramitam por meio eletrénico;

Av. Frei Pacifico Wagner, n® 830 — Centro — Caraguatatuba/SP — CEP: 11.660-280
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VIl - proposicdo: toda matéria sujeita a deliberacdo do Plenario, nos termos do Art. 111 do
Regimento Interno;

VIll - assinatura eletronica: as formas de identificagdo inequivoca do signatdrio, incluindo a
assinatura digital baseada em certificado ICP-Brasil e a autenticagdo por usuario e senha no
sistema de processo eletrénico.

Art. 32 - Sdo objetivos da instituicdo do processo eletrénico:

| - produzir documentos e processos com seguranca, transparéncia, economicidade e
sustentabilidade;

Il - conferir maior eficécia e celeridade aos processos;

Il - assegurar a prote¢do da autoria, autenticidade, integridade, disponibilidade e legibilidade
dos documentos digitais, em conformidade com a Lei Federal n2 12.527/2011;

IV - garantir a gestdo, preservagdo e seguranca dos documentos e processos eletrénicos.

Art. 42 - O sistema de processamento eletrénico da Camara Municipal serd o meio para
apresentacdo de proposicoes e tramitacio de processos.

Art. 52 - O envio de documentos por meio eletrdnico sera admitido mediante uso de assinatura
eletrénica, sendo atribuido ao usuario registro e meio de-acedso que preservem o sigilo, a
identificacdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

§ 22 - O despacho eletrénico destina-se a formaliza¢do| de comunica
ambito interno.
§ 32 - Os oficios eletrdnicos expedidos pelas autoridades serdo encaminhados a destinatérios
externos por correio eletrénico, ou de forma fisica a depender da modalidade de aceitacdo do
destinatdrio, devendo sempre constar a autenticagdo eletrénica para sua validade.

§ 42 - Os protocolos poderdo ser iniciados de forma eletronica ou presencial.

i6 de determinacdo no

Art. 72 - Todos os documentos eletrénicos e seus anexos receberdo numeragdo sequencial
automadtica.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela guarda ou descarte dos documentos é da unidade
emissora.

Art. 82 - A autenticidade e a integridade dos documentos serdo garantidas por sistema de
seguranga com certificacdo digital ICP-Brasil.
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§ 12 - As proposigbes e documentos produzidos eletronicamente deverdo ser assinados
digitalmente por seu autor.
§ 22 - Os documentos digitalizados deverao ser assinados ou rubricados e anexados ao
documento principal, que sera assinado digitalmente.
Art. 92 - E de exclusiva responsabilidade do titular do certificado digital o uso e o sigilo de sua
senha e chave privada.
CAPITULO 11l DA APRESENTACAO E TRAMITAGCAO ELETRONICA
Art. 10 - As proposicdes e demais documentos deverdo ser produzidos e enviados pelo sistema
de processamento eletrénico.
Art. 11 - Em caso de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica, os prazos serdo
automaticamente prorrogados para o primeiro dia Gtil seguinte, sendo permitido o
encaminhamento em meio fisico em casos urgentes.
Art. 12 - A correta formagdo do processo eletronico é de responsabilidade dos servidores e
Vereadores.
Paragrafo (nico. Verificada irregularidade insanavel, o Presidente da Cimara, podera
| determinar a corregao.
: Art. 13 - Os atos processuais serdo considerados realizados no_dia e eu recebimento
| no sistema, considerando-se o horario oficial de Brasilia/DF;
| |
|
| Art. 14 - O sistema fornecera recibo eletrénico dos atog pratica ;]
| /
| Art. 15 - A consulta as proposigdes e aos atos do prpcesso Iggiglativo eletrénico é livre no sitio
1
i da Camara Municipal.
Art. 16 - Os documentos produzidos eletronicamente com/assinatura digital serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.
§ 12 - Os extratos digitais e os documentos digitaliza m a mesma forca probante dos
originais, ressalvada a alegagdo motivada de adulteragdo.
§ 22 - Documentos cuja digitalizagdo seja invidvel deverdo ser apresentados fisicamente na
Secretaria da Camara em até 2 (dois) dias Uteis.
Art. 17 - A conservacdo dos autos podera ser efetuada por meio eletrénico, com sistemas de
seguranga que garantam a preservacao e integridade dos dados.
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Art. 18 - Fica vedada a impressdo de documentos eletrénicos, exceto para fornecer
comprovante de protocolo, para cumprimento de exigéncia legal ou para instrucdo de outro
processo administrativo.

Art. 19 - A classificagdo de informacdo sigilosa e a protecio de dados pessoais observario o
disposto na Lei Federal n? 12.527/2011, Lei n2 13.709/2018 e demais normas aplicaveis.

Art. 20 - A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e assinaturas digitais
poderdo ser obtidas por certificagdo digital ICP-Brasil ou outro meio licito de comprovacio,

como o uso de usuario e senha.

Art. 21 - Os prazos processuais deverdo ser observados, considerando-se os atos realizados na
data e horario do recibo eletrénico de protocolo.

Art. 22 - O envio e recebimento de documentos eletrénicos serdo feitos exclusivamente pelo
sistema adotado pela Cdmara.

Art. 23 - Cada servidor ou Vereador é responsavel pelo acesso e gestdo da caixa de mensagens
de sua unidade no sistema.

CAPITULO IV DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Os sistemas para o processo eletrénico deverdo ser, preferencialmente, desenvolvidos
em codigo aberto e acessiveis pela internet.

Art. 25 - A tramitagdo de documentos sera realizada, preferencialmente, de forma eletrénica.

Art. 26 - Compete ao Diretor da Cdmara, ou que por ele for designado, orientar os usudrios
sobre a implementacdo do processo eletronico.

Art. 27 - As rotinas e procedimentos administrativos serdo regulamentados por Ato da
Presidéncia.

contrario.

Gabinete da Presidé mar¢o de 2026.
Registrado e Publicado \\_,
1] 206 \
LN i s .
Antonjt da Silva Junior
TatfanaRibeiro S.Farla '
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RESOLUCAOQ N. 2. 281, DE 11 DE MARCO DE 2026.
“Institui o Diario Oficial Eletrénico da Camara Municipal de Caraguatatuba — DOE-CMC”.
Autor: Mesa da Camara

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA APROVOU E EU
PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art.12 - Fica instituido o Didrio Oficial Eletronico da Camara Municipal de Caraguatatuba —
DOE-CMC, como meio oficial de publicagdo e divulgagdo de seus atos processuais e
administrativos, bem como das comunicagdes em geral.

Pardgrafo Unico - Excepcionados os casos nos quais a legislagdo imp&e publicagio em
veiculo especifico, a publicacdo no Didrio Oficial Eletrénico da Camara Municipal de
Caraguatatuba — DOE-CMC substitui, para todos os efeitos legais, qualquer outro meio de
publicagdo oficial.

Art. 22 - O DOE-CMC de que trata esta Resolugdo sera disponibilizado sem custos e em
versdo assinada digitalmente, com base em certificado emitido por Autoridade Certificadora
credenciada na rede mundial de computadores - Internet, em dominio eletrénico indicado
em regulamentagdo, e no Portal da Camara Municipal de Caraguatatuba.

Art. 32 - A publicacdo eletronica atendera aos requisitos de autenticidade, integridade,
validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-

Brasil.

Art. 42 - O DOE-CMC sera publicado em dias Gteis, facultando-se a publicacio aos sabados,
domingos e feriados.

§ 12 - As edi¢des do DOE-CMC serao disponibilizadas a partir das 10 (dez) horas da manha.

Art. 62 - A Camara Municipal de Caraguatat
de publicacdo relativos ao DOE-CMC.
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Art. 82 - As publicagdes no DOE-CMC poderdo ocorrer concomitantemente ao Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Caraguatatuba.

Art. 92 - Serd dada ampla divulgagdo a criagdo do DOE-CMC, devendo a presente Resolucdo
ser publicada por 30 (trinta) dias consecutivos, no Diario Oficial em uso.

Art. 10 - As publicagbes do DOE-CMC, para fins de arquivamento, serio de guarda
permanente.

Art. 11 — Esta Resolugdo entra em vigor n
em contréario.

c@a de sua publicacdo, revogadas as disposicdes

Gabinete da Pres

Registrado e Publicaco
M £.03 206

- e
{ahanaRibeiro S.Far.
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