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COMERCIAL AGENCIA OFICIAL

Carolina Ramos Jéssica Nunes

@ carolina.ramos@ccmgroup.com.br @ jessica.nunes@ccmgroup.com.br

@ (11) 94514-5726 @ (51) 98115-0309

MONTADORA OFICIAL

3D PRINT - DMR KARAN
Vinicius Rodrigues Contato: Daniel

@ vinicius.rodrigues@ccmgroup.com.br @ daniel@tresdprint.com.br

@ 519.9431.8230 @ 11 9.9840.5582

PRODUTOR 3
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Centro de Convencoes Expo D. Pedro

Bem Vindos a0

EXPO
D.PEDRD

Av. Guilherme Campos, n? 500, Bloco |l
Jardim Santa Genebra, Campinas/SP




DO EVENTO

OBSERVACOES PARA CARGA E DESCARGA

Veiculos com altura superior a 2,40 metros de altura deverao entrar,
obrigatoriamente, pelo portao de CARGA e DESCARGA do Parque D.
Pedro Shopping e precisam obter autorizagao de entrada perante a
administracao do shopping com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
antes do inicio da montagem do evento, através do Departamento de
Operac¢oes EXPO D. PEDRO;
Nos da CCM somos responsaveis pela coleta de informacdes dos
veiculos e dos motoristas de seus fornecedores. A lista completa devera
ser encaminhada ao Departamento de Operacdes do EXPO D. PEDRO,
dentro dos prazos acima estabelecidos;

MODELO DO VEICULO

PLACA DO VEICULO
MOTIVO DE ENTRADA
NOME DO MOTORISTA E CPF OU RG

Acesso ao Centro de Convencoes é feito pela DOCA A.



DESCARGA DE MATERIAIS
22 de Abril

08h - 09h - Montadora oficial
09h - 11h - Demais Montadoras

MONTAGEM

22 de Abril 23 de Abril

09h - 20h - Montagem Geral 08h - 17h - Montagem Geral
17h - 20h - Ajustes Finais

DESMONTAGEM
26 de Abril

18h - 22h - Desmontagem Geral




EVENTO

08h -17h45 * 08h10 - 17h45 08h - 18h15

26 de Abril

e Acompanhe a programacdo em:

https://sobeddays.com.br/evento/sobed2025/programacao/gradeatividades/
todas

e *Abertura oficial do Evento ocorre dia 24/04 as 08h
e Abertura de Feira de Exposicdao ocorre no dia 24/04 as 08h00

e Para manutencao dos stands, a organizacao devera ser consultada
previamente e s6 sera permitida entre as 07h até as 8h00 da manha.



https://sobeddays.com.br/evento/sobed2025/programacao/gradeatividades/todas
https://sobeddays.com.br/evento/sobed2025/programacao/gradeatividades/todas

Para a liberagdo da montagem do estande, o expositor devera apresentar a
documentacao abaixo, detalhada no decorrer no Manual, na data estipulada.

DOCUMENTACAO PRAZOS

PROJETO DO STAND, CONFORME VERSAO APROVADA PELA MONTADORA

07/04
OFICIAL
RRT/ART FINAL (Juntamente com boleto, comprovante de pagamento e 07/04
copia da carteirinha do CAU/CREA)
APOLICE DE SEGURO (com as coberturas descritas no manual) 07/04
TERMO DE RESPONSABILIDADE (modelo enviado por e-mail) 07/04
LAUDOS TECNICOS DAS INSTALACOES TEMPORARIAS E ELETRICAS 07/04

(modelo enviado por e-mail)
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DAS TAXAS DE KVA, LIMPEZA 07/04
ALVARA SANITARIO E ALVARA DE LOCALIZACAO (Para stands e atividades

_ . 07/04
patrocinadas que terao A&B).
COMPROVANTES TAXAS CRACHA EXTRA (OPCIONAL) 07/04
CADASTRO NOMES CREDENCIAL DE EXPOSITOR/STAFFS (SISTEMA 12/04
EXPOSITOR)

OS DOCUMENTOS DEVERAO SER CADASTRADOS NO SISTEMA DO EXPOSITOR ATE A

DATA LIMITE DE 15/03/2025.

Sem apresentacao das documentagdes acima, nao sera permitido o inicio do processo de
montagem.




ATENCAO

Todos os projetos sao analisados e aprovados por uma empresa de
Engenharia do EXPO D. PEDRO, vamos precisar dos projetos conforme
descricao abaixo:

e A equipe de Engenharia da SBR analisa o projeto com a

obrigatoriedade de envio da ART, Memorial de Calculo e Projeto
AAS GERAIS Detalhado, para garantir que os espagos comportem a estrutura
proposta. Apds a andlise, o projeto sera validado e/ou enviado para
corregoes.

e Acompanhamento obrigatério de montagens e desmontagens dos
eventos, garantindo que a atividade seja executada pelo fornecedores
dentro das regras de seguranga, patrimonial e prevencao de
acidentes.




RESPONSABILIDADE

A Comissao Organizadora do evento nao se responsabiliza por danos ou
prejuizos causados a pessoas ou produtos expostos antes, durante ou apos
a realizacao do evento, incluindo roubo, deficiéncias ou interrupcdes no
fornecimento de energia elétrica, agua ou sinistros de qualquer espécie.

Os stands, bens, produtos e pessoal a servico dos expositores nao estao
cobertos por seguro, cuja responsabilidade é exclusiva dos expositores.

Orientamos para que esclarecam com suas agéncias e/ou fornecedores,
para incluirem o servico de seguro para seu espaco, materiais,
equipamentos e equipe presentes no evento.



VIAS GERAIS

SEGURO

Os stands, bens, produtos e pessoal a servico dos expositores nao estao cobertos por
seguro, cuja responsabilidade é exclusiva dos expositores.

Cabe a cada expositor providenciar o seu préprio seguro contra gualquer risco.

Esta medida é obrigatoria e devera ser seguida por todos os expositores. A Comissao
Organizadora e Montadora Oficial ndo se responsabilizam, em hipdtese alguma, por
perdas, lucros cessantes, danos e/ou extravios de qualquer natureza que porventura
ocorram a produtos expostos, stands ou pessoal em servico, inclusive, os decorrentes
de chuvas, ventos, raios, infiltracdes, quedas de energias, panico de multidao, curtos
circuitos, incéndio, falhas estruturais do prédio, ma conservacao do mesmo e motivos
de forca maior.

A contratacdao de seguro é obrigatoria. Na apdlice devem constar as seguintes
coberturas para o seu espaco montado:

Situacao 1:
ESTANDE - Construido pela montadora propria do patrocinador:
COBERTURAS CONFORME TABELA A SEGUIR



SEGURO

Tamanho do Stand

Até 24m?

De 24,1 a 72m?

Valor segurado

Valor segurado

Responsabilidade Civil Eventos:
1) Instalacdo e montagem

2) Fornecimento de Bebidas e
alimentacao

3) RC Cruzada

4) RC Produto

RS 500.000,00

RS 1.000.000,00

Danos morais

RS 100.000,00

RS 200.000,00

Responsabilidade Civil
Empregador

RS 200.000,00

RS 300.000,000

Responsabilidade Civil Bens de
terceiros

RS 50.000,00

RS 100.000,00

Riscos Diversos equipamentos em
exposicao

RS 30.000,00

RS 60.000,00




SEGURO

Situacao 2:

Atividades Patrocinadas Presenciais (Arena, Simpdsio Satélite, Hands On e toda e
qualquer outra atividade patrocinada)

RESPONSABILIDADE CIVIL — RS 500.000,00

Situagao3:
ESTANDE/LOUNGE - Construido pela montadora oficial do evento:
RESPONSABILIDADE CIVIL — RS 500.000,00

VIAS GERAIS

VIGENCIA: Do primeiro dia de montagem ao ultimo dia de desmontagem.

O seguro pode ser fechado com sua seguradora de preferéncia ou indicamos a empresa
abaixo:

LENANZO SEGUROS
http://www.lenanzoseguros.com.br/

® Leandro Petitto
Leandro.petitto@lenanzo.com.br - (19) 99260-0645
® Betine Castro
betine.castro@lenanzo.com.br - (19) 99266-6724



http://www.lenanzoseguros.com.br/
mailto:Leandro.petitto@lenanzo.com.br
mailto:betine.castro@lenanzo.com.br

VIAS GERAIS

PAGAMENTO EM ATRASO

Nao sera liberada pela Comissao Organizadora do evento a area destinada a
montagem do stand dos Expositores que tiverem inadimpléncia de qualquer parcela
contratual com a locacao do espaco.

PREENCHIMENTO E CADASTRO DE FORMULARIOS E
DOCUMENTACOES

E obrigatério o preenchimento e cadastro de todos os formularios e informacdes
solicitadas, dentro das datas limites determinados em cada formulario. Os formularios
serdao encaminhados via e-mail ou poder ser baixados através do sistema do expositor
e possuem datas limite especificas para cadastro no sistema.

ENVIO DE LOGIN E SENHA DO SISTEMA

Sera enviado ao expositor o login e senha do sistema utilizado para cadastro das
informacdes de exposicao e registro de funcionarios, prestadores de servigo e projeto
de stand.
E de responsabilidade do expositor informar a sua agéncia e montadora o login de
acesso e senha.
Para qualquer duvida sobre o sistema do expositor, entrar em contato com:

>> Vinicius Rodrigues

E-mail: vinicius.rodrigues@ccmgroup.com.br



APRESENTAGCAO DE PROJETO

Os projetos apresentados deverdo conter:

e Elevacao e perspectiva;

e Memorial com cotas e quantidade de energia elétrica necessaria em KVAs;

e Descritivo especificando materiais de acabamento, detalhes construtivos e
luminotécnicos e pontos de instalagoes elétricas, telefonicas, internet etc.

Os projetos deverao ser cadastrados em sistema para aprovagao até o dia
15/03/2025.

NORMAS TECNICAS

e A altura maxima para elaboracao dos projetos é de 3,50m:

e As paredes dos stands em ilha ndao poderao ultrapassar 40% de fechamento
em cada lateral;

¢ Todos os stands com mais de 18m? devem conter um extintor de incéndio do
tipo ABC 4kg.

e Jardins, plantas e flores ornamentais serao permitidos quando contidos em
vasos, cestos ou outros recipientes, desde que nao seja usada terra solta, areia
ou pedras para execucao de jardins no local.



REGRAS DO ESPACO

E proibido fumar no interior do espaco, conforme o Decreto n° 2018/96 e a Lei
Federal n° 92914/96 que preveem a proibicdo do uso de cigarros em ambiente
coletivo, privado ou publico, com a penalidade de multa;

Os sanitarios de servico existentes estarao liberados para a higiene pessoal dos
colaboradores das montadoras, estando terminantemente proibida sua utilizacao
para limpeza de equipamentos, materiais, lavagem de pincéis, etc;

Nao sera permitido o consumo de alimentos na area de montagem.

Nenhum tipo de material de montagem devera ficar apoiado, fixado ou colado
nas paredes, pilares e teto do Centro de Convengoes;

A montadora devera colocar uma forracao protetora sobre o piso, em toda a
extensao da area a ser ocupada;

Em nenhuma hipdtese os stands deverao ser montados diretamente sobre o piso;
Quaisquer danos causados a estrutura do espa¢o, sendo comprovada a autoria
dos mesmos, serao de responsabilidade do expositor e de seus fornecedores;

A forracao devera ser fixada com fita crepe + “dupla face 3M 25 mm”. Outro tipo
de material ou fita ndo sera permitido;

IMPORTANTE:

Nao é permitido serrar, cortar ou pintar qualquer material dentro dos saldes.
Essas atividades devem ser realizadas apenas na area externa das docas.



REGRAS DO ESPACO

N3o é autorizado piso elevado (tablado) somente piso elevado metdlico (tipo
macaquinho), colocar carpete em cada ponto de apoio que tenha contato com o piso;

Nao sera permitido qualquer tipo de montagem ou obstrucao as saidas de emergéncia,
extintores e hidrantes. Também, nao sera permitida a passagem de fios em frente as portas,
gue deverao permanecer livres para circulacao utilizando- se de passa cabos devidamente
sinalizados.

E terminantemente proibido fixar qualquer material nos “Sprinkles” (SPK);

Nao sera permitida a passagem de fios em frente as portas, passagens e areas de circulacao,
devendo estar sob o passa-cabos devidamente sinalizados;

A relacao nominal das pessoas envolvidas nos trabalhos de montagem e desmontagem,
em papel timbrado da empresa, devera ser entregue a Coordenag¢ao de Eventos no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio dos referidos trabalhos.

Caso haja descumprimento das normas deste manual, uma multa podera ser aplicada;
Stands que estejam localizados nas paredes de vidros e/ou proximo aos acessos
(entrada/saida) deverdo ter acabamento no fundo em napa branca obrigatoriamente.

O uso de EPI é obrigatdrio, caso contrdrio as execu¢gdes da montagem e desmontagem nao
serao liberados.

Todos os colaboradores que utilizarem plataforma elevatoria devem, obrigatoriamente,
usar EPIs adequados, com a documentagao enviada previamente. O Expo e/ou o bombeiro
responsavel pela montagem podem barrar qualquer colaborador que nao esteja em
conformidade.




IMPORTANTE — REGRAS PARA MONTAGEM E DESMONTAGEM

e O local da feira ja possui carpete instalado. Portanto, é estritamente proibido o uso de
magquinas elétricas que gerem ruidos, vibracdes ou particulas, como furadeiras, serras,
lixadeiras, compressores, entre outras.

e Além disso, ndo sera permitido realizar lixamento, pintura ou qualquer outro tipo de
acabamento dentro das dependéncias internas do centro de convencdes. Todas as pegas
devem chegar ao local com pintura e arte final concluidas.

e Caso seja constatado o uso indevido de equipamentos ou a realizacdo de trabalhos
proibidos, a empresa podera ser penalizada. Se houver avarias ao carpete ou qualquer
outro dano a estrutura do local, a continuidade da montagem so sera autorizada apds o
pagamento integral dos custos estipulados pelo EXPO DOM PEDRO.

e Protecao do Piso

e ¢ Antes do inicio da montagem, é obrigatorio forrar a area do estande com lona para
protecao do carpete.
¢/ Durante a desmontagem, os mesmos cuidados devem ser seguidos.

e Em caso de avarias constatadas, os custos de reparo determinados pelo EXPO DOM
PEDRO serdo cobrados da Montadora e/ou do Patrocinador.




HORAS EXTRAS DE MONTAGEM

e Caso a empresa precise contratar horas extras fora do cronograma de
montagem estabelecido, a liberacdao s6 acontece mediante autorizacao da
organizadora do evento e apds o pagamento do valor minimo de RS 5.000,00
(cinco mil reais) por hora de atraso.

e A empresa deverd assinar o AUTO DE INFRACAO e se responsabilizar com todos
encargos trabalhistas e de seguranca de sua equipe.

e O valor final atualizado sera informado no local do evento e a liberacao do
espaco ocorrera apos o pagamento do mesmo.



EQUIPAMENTOS PROIBIDOS

e E proibido o funcionamento de motores a combustdo no interior do Centro de
Eventos. E também proibida a utilizacdo de explosivos, gases ndo inertes,
toxicos e combustiveis;

e E expressamente proibido o uso de gas tipo GLP, ou qualquer outro tipo de gas
inflamavel, no interior do espaco.

e E proibido fechar as saidas de emergéncias, acessos a hidrantes e extintores
com materiais de montagem, stands e qualquer tipo de objetos, durante a
montagem, realizacao e desmontagem do evento.

e E PROIBIDO obstruir os quadros de energia, placas de identificacdo de saida de
emergéncia e luzes de sinalizacao.

EMBARGO DA CONSTRUCAO

e A Comissao Organizadora tem o direito de embargar a construcao do stand ou a
parte dele que possa estar em desacordo com as normas de seguranca
estruturais e deste manual.




EMBARGO DA CONSTRUCAO

e (Caso a montadora contratada pelo expositor ndao reformule o projeto e a
construcao em tempo habil, o stand ndao podera ser utilizado no periodo de
realizacdo, sem prejuizo dos custos contratuais com os organizadores.

e Para projetos de montagens especiais é necessario que os mesmos atendam as
exigéncias do Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA e que
sejam executados e supervisionados por empresas e profissionais
credenciados e registrados pelo Orgdo Regulador e Fiscalizador supracitado.
Ambos tém o mesmo valor técnico e profissional junto ao evento.

ATENCAO:

Todas as pessoas que irdo operar com eletricidade e plataformas elevatdrias devem
estar devidamente documentadas e capacitadas. As certificagoes NR 35 e NR 10
sao obrigatorias.



DOCUMENTACAO

Para inicio do processo de montagem, sera necessario a entrega das seguintes
documentacdes:

e PROJETO DO STAND;

e RRT/ART FINAL (Juntamente com boleto, comprovante de pagamento, copia da
carteirinha do CAU) - Devera ser enviado pela montadora.

e LAUDO TECNICO DAS INSTALACOES TEMPORARIAS e LAUDO TECNICO DAS
INSTALACOES ELETRICAS (modelo enviado por e-mail) - Preenchido e assinado
pela montadora;

e TERMO DE RESPONSABILIDADE (Preenchido e assinado pelo expositor);

® SEGURO (Com as coberturas descritas no Manual) - Devera ser enviado pelo
expositor;

e COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE TAXAS DE KVA E LIMPEZA - Devera ser
enviado pelo expositor.

ATENCAO!
Sem apresentacdao das documentac¢Oes acima, nao sera permitido o inicio do
processo de montagem!




ENVIO DE

AISSPARA O

REGRAS PARA ENVIO DE MATERIAIS

Toda mercadoria destinada a exposicao devera ter em sua embalagem, claramente
identificados o nome do evento, nome do expositor e o nimero de seu stand;

E de responsabilidade do Expositor observar os procedimentos legais para
emissao de notas fiscais de qualquer natureza para entrega ou retirada de
equipamentos, materiais duraveis ou de consumo, sendo de sua responsabilidade
o recolhimento de qualquer encargo devido;

O Expositor deve emitir Nota Fiscal de Simples Remessa ou Declaracao de
Remessa em nome do préprio Expositor (estabelecimento remetente) com seu
CNPJ, inscricao estadual e o enderec¢o do espaco;

No corpo da nota fiscal deverao ser relacionadas todas as mercadorias, produtos
etc e devera constar a observacao de que as mercadorias sao para
demonstracao, citando também o nome e a data de realizacao do evento.

A nota fiscal original devera ficar sob a guarda do Expositor durante todo evento.
N3do é permitida a entrada de qualquer equipamento/produto sem nota fiscal.

Os expositores sao totalmente responsaveis pela entrega e retirada de produtos de
seu stand, portanto recomendamos que o agendamento de entrega e retirada de
produtos seja feita com a certeza de que um representante da empresa esteja no
stand.

A ORGANIZADORA NAO SE RESPONSABILIZARA POR QUALQUER MATERIAL PARA
STAND SEM A PRESENCA DE UM RESPONSAVEL PARA RECEBIMENTO DA
MERCADORIA. NO CASO DE NAO COMPARECIMENTO DO REPRESENTANTE DA
EMPRESA, O MATERIAL SERA DEVOLVIDO.



ENVIO DE

AISSPARA O

ENVIO DE MATERIAIS PARA PASTA DO EVENTO

Expositores com essa contrapartida em seu contrato de patrocinio, devem enviar o
material no dia_22 de Abril/2025 das 09h as 17h. O material devera ser
identificado da seguinte forma:

MATERIAL PARA PASTA

SOBED DAYS 2025

NOME DO EXPOSITOR

Centro de Convenc¢oes Expo D. Pedro

Avenida Guilherme Campos, 500 - Bloco Il -Jardim Santa Genebra
Campinas / Sdo Paulo, 13087-901

ENVIO DE MATERIAIS PARA O STAND

Os materiais para stand serdo recebidos nos dias 22 e 23 de Abril/ 2025 das 09 as
17h e deverao ser identificados da seguinte forma:

MATERIAL PARA STAND

SOBED DAYS 2025

NOME DO EXPOSITOR + Numero do Stand

Centro de Convenc¢oes Expo D. Pedro

Avenida Guilherme Campos, 500 - Bloco Il -Jardim Santa Genebra
Campinas / Sao Paulo, 13087-901



ACOES PROMOCIONAIS

e Nao serao permitidos sorteios de nenhum tipo durante o evento.

e Nao sera permitida nenhuma acao promocional do expositor que gerem possiveis
aglomeracoes.

e Nao sera permitido o aliciamento de visitantes ou distribuicao de impressos, ou
qguaisquer outros artigos de promocao nos corredores da area de exposicao.

e A Comissao Organizadora reserva-se o direito de impedir a distribuicio do material
promocional, mesmo no interior do stand, sempre que este fato estiver propositalmente
ocasionando disturbios ou aglomeracdes.

e N3ao serd permitida a instalacdo de inflaveis (de nenhum tipo, forma ou tamanho),
colocacdao ou aposicao de faixas, painéis, motivos decorativos ou tapetes, fora dos
dominios do stand.

e Nao sera permitida a circulacao pelos corredores do evento ou areas comuns de pessoas
caracterizadas com trajes de qualquer tipo ou espécie;

 Todo material exposto no evento devera ser retirado pelo expositor impreterivelmente
no primeiro horario do dia de desmontagem do evento.

O material promocional que nao for retirado neste prazo sera descartado.

e A Comissao Organizadora podera sustar a demonstracao de todo e qualquer material
gue nao seja produto destinado ao setor, que em seu critério possa apresentar riscos a
pessoas, mercadorias ou estruturas e elementos de stands ou da prépria area de
exposicao do evento.

e Atividades cientificas ou sociais realizadas pelos patrocinadores do evento, mesmo que
fora das dependéncias do Centro de Eventos, devem ser aprovadas previamente pela
comissao do evento. Apds a aprovacao da comissao, estas atividades nao poderao ser
realizadas em horarios que concorram com as atividades oficiais do evento.




DEMONSTRACAO DE EQUIPAMENTOS

A comissdo organizadora podera sustar ou determinar o periodo (horario) de demonstracao
de qualquer equipamento, que a seu critério possa apresentar riscos as pessoas, produtos,
estruturas ou stands, tais como: as que produzam alto nivel de ruido, vibracdes, fumacga,
odores ou qualquer outro que possa perturbar o evento, bem como, as operacdes dos
stands ou do centro de eventos em geral.

Qualquer tipo de promocao a ser realizada por empresa expositora, no interior do centro de
eventos ou utilizando o nome deste, somente sera admitido, mediante autorizacao prévia.

PANFLETAGEM

ACOES DO STAND:

Para divulgacao das acdes que acontecerao no stand durante o evento, o expositor deve se
restringir a distribuicdo de comunica¢bes dentro da area de seu stand/lounge.

NAO E PERMITIDA a distribui¢do de panfletos nos corredores e areas comuns do evento e
em frente aos espag¢os concorrentes.

SIMPOSIO SATELITE:

No dia do seu simpdsio satélite o patrocinador podera posicionar um banner na frente da
sua respectiva sala, proximo ao horario de realizacao do mesmo. A panfletagem devera
acontecer dentro do stand do patrocinador.

A panfletagem E PROIBIDA nas portas de salas, filas de simpdsio concorrentes, fila ou area
do stand do concorrente. Qualquer incOmodo deve ser reportado a organizacao do evento.




BRINDES

Recomendamos que brindes distribuidos aos congressistas, se resumem a itens de
papelaria.

Ex: canetas, lapis, blocos, agendas, canecas e squeezes e etc.

Lembramos que cada empresa possui seu proprio codigo de conduta, em conformidade
com as associacdes que fazem parte (Abimed, Interfarma, Sindusfarma e etc).

DISTRIBUICAO
A distribuicdao de brindes deve-se limitar a area de stand ou horario de seu simpdsio
satélite. Nao é permitida a distribuicao nas areas comuns do evento.

RESOLUCAO RDC No 96 DE 17/12/2008 E RESOLUCAO RDC No 23 DE 21/05/2009 -
ANVISA
Destacamos os seguintes requisitos para amostras gratis:

Art. 33 - A distribuicao de amostras gratis de medicamentos somente pode ser feita pelas
empresas aos profissionais prescritores em ambulatoérios, hospitais, consultérios médicos e
odontoldgicos.

§ 12 E vedado distribuicio de amostras gratis de vacinas.

§ 22 E vedada a distribuicio de amostras gratis de prepara¢des magistrais.

§ 32 E vedada a distribuicdo de amostras gratis de medicamentos isentos de
prescricao.



BRINDES

Requisitos para a propaganda ou publicidade e eventos cientificos:

Art. 40 - O material de propaganda ou publicidade de medicamentos deve ser distribuido
aos participantes dos eventos que estiverem com a identificacdo de sua categoria
profissional claramente visivel nos crachas.

Art. 41 - A identificacdo dos espacos na area de exposicao e no interior dos auditorios e
similares pode apresentar o nome comercial do medicamento, quando for o caso,
juntamente com a respectiva substancia ativa e/ou o nome da empresa, podendo ser
utilizada a marca figurativa ou mista do produto presente na embalagem aprovada pela
Anvisa.

Paragrafo unico - Fica proibido a utilizacao de designacdes, simbolos, figuras, imagens,
desenhos, slogans e quaisquer argumentos de cunho publicitario em relacao aos
medicamentos.




CREDENCIAMENTO DE EXPOSITORES

e O Expositor é o responsavel pelo credenciamento dos seus funcionarios e
fornecedores pelo sistema do evento;

e Para o staff que vai ficar no stand, serao concedidas duas credenciais para cada
6m?;

e O numero de credenciais de prestadores de servico (montagem, seguranca, buffet
e limpeza) sera concedido de acordo a analise da organizadora da necessidade do
expositor;

e Os nomes para as credenciais de expositor e servico do expositor deverao ser
cadastrados no sistema do expositor até o dia 15/04/2025.

Lembramos a todos os expositores que os mesmos sao responsaveis por todos seus
fornecedores e equipe cadastrada junto ao evento. Possiveis danos, avarias ao
complexo do evento ou, até mesmo, furtos e roubos, serao de incumbéncia do
patrocinador responder conjuntamente pelos atos.

RETIRADA DE CREDENCIAIS

e A retirada de credenciais de expositor se dard a partir do dia 23/04/2025 a partir
de 16h;
e Pedimos que agéncias e promotoras responsaveis pela empresa, fagam as
devidas conferéncias até 48h antes da montagem do evento;
e (Cada expositor devera retirar sua credencial individualmente;




ENERGIA ELETRICA

A area de eventos é suprida com tensao 220V. Pede- se consultar a Coordenacao de
Eventos para informacdes complementares;

A organizacao do evento nao tem responsabilidade de fornecer qualquer tipo de
adaptador ou transformador;

Todos os circuitos primarios e secundarios de forca e luz deverao estar protegidos por
disjuntores, acondicionados em caixa com tampa e afixados com material isolante;

Em caso de montagem especial, a distribuicao de energia elétrica nos stands sera de
responsabilidade exclusiva da empresa expositora, devendo esta observar
rigorosamente as normas da ABNT, provendo a entrada ou entradas da rede com
disjuntores e fusiveis adequados;

Eventuais cortes de energia elétrica, panes e/ou outros problemas relativos a
instalacao elétrica inadequada na instalacao dos stands ou dela decorrentes, serao de
responsabilidade do expositor, devendo este ultimo, arcar com as consequéncias
decorrentes, em qualquer esfera;

Os trabalhos realizados com eletricidade deverao ser acompanhados pela equipe do
espaco, em horarios pré-determinados junto a Equipe Operacional de Eventos. No final
das instalacdes elétricas e antes do inicio do evento serao realizadas inspecdes para
fins de seguranca.



ENERGIA ELETRICA

* Apds o encerramento diario das atividades, todos os circuitos de energia elétrica
serao desligados, com excec¢ao dos equipamentos que necessitem ficar ligados em

periodo integral. Estes deverao estar ligados em circuitos independentes e ter a
identificacdo “NAO DESLIGAR”;

Importante sinalizar os responsaveis sobre a necessidade de permanecer ligado o
circuito elétrico.

SOM, MUSICA AO VIVO E AMBIENTE

e E proibido o uso de qualquer aparelho de amplificacio para a emissdo de
mensagens de vendas, promoc¢des ou musica ao vivo em ambiente aberto.



SANITARIOS

® A equipe de montagem de stands deverd utilizar os toaletes destinados aos
funcionarios;

® Os toaletes nao deverao ser utilizados para limpeza de materiais, lavagem de pano
de chao, etc;

e E proibido fumar no sanitario;

e A utilizacdo dos sanitarios para realizacao de propagandas de qualquer espécie
devera ter sua aprovacao prévia do responsavel pela comercializacdao do evento.

LIMPEZA

A Promotora se responsabiliza pela limpeza geral do complexo. Entretanto, os
expositores e suas montadoras sdao responsaveis pela retirada dos materiais
adicionais, bem como, retirada de qualquer tipo de lixo gerado durante a montagem
e desmontagem do evento através de cacambas de lixo;

Recomendamos a limpeza frequente do stand, principalmente em regides de amplo
contato (superficies) e demais areas de grande circulacao;

Durante a realizacao do evento a Promotora se responsabiliza apenas pela limpeza
dos corredores entre os stands;

A limpeza no interior dos stands é de responsabilidade do expositor.



SEGURANCA

e A organizacdo do evento fornecera os servicos de vigilancia e seguranca para as
areas comuns do pavilhdao do evento;

e Recomendamos a contratacao de seguranca noturno para seu stand.

A prestacao do servigo devera ser realizada por empresas homologadas ao Centro
de Convencgoes.

e Apds o encerramento das atividades, todos os participantes, expositores e demais
prestadores de servico sao retirados e o centro de eventos devidamente fechado,
ficando a seguranca do espaco a carga da seguranca patrimonial;

e O centro de eventos e a organizacao nao se responsabilizam pela seguranca de
objetos de valor em geral, bem como, obras de arte, equipamentos, etc, deixados
nos stands ou em outras salas;

e Os funciondrios das empresas prestadoras de servigo deverao transitar pela area
de servi¢o e serem identificados com camisa da empresa prestadora dos servigos,
crachas e/ou credencial para circulagdo no andar do evento.




INTERNET

o servigo de internet deve ser contratado exclusivamente com o EXPO D. PEDRO
Contatos abaixo:
WhatsApp Operacional e E-mails:

e Nathalia: operacional@expodpedro.com.br // (19) 99391-8431
® Gabriela: operacoes@expodpedro.com.br // (19) 98193-0140




ALIMENTOS E BEBIDAS

Toda a parte de alimentos e bebidas devera ser contratada diretamente com a empresa
homologada ao Centro de Convencodes Expo D. Pedro.

Empresa Homologada: Buffet Casa Bellini
Contato: Rodrigo Porto

Telefone: (19) 3755-8013 / (19) 99952-5544
E-mail: rodrigo.porto@vitoriahoteis.com.br

e Reforcando que toda parte de alimentos e bebidas precisam ser contratados
diretamente com a empresa homologada, mesmo as maquinas de café;

e Sera permitido que os stands possuam maquinas de café.

e Para a entrada de qualquer servico de Alimentos & Bebidas no Centro de
Convengoes, o Departamento Comercial de Eventos devera ser consultado para
analise do pedido;

e Nao é permitido o servico de alimentos e bebidas nos stands, sem prévia autorizacao
do Departamento de Eventos;

e Degustacoes e demonstracdes de preparacdao nao sao permitidas sem a prévia
autorizacao do Departamento de Eventos;

e Nao sera permitido o servico de alimentos e bebidas de cortesia por parte de
patrocinadores a visitantes. Também, nao sera permitida a entrada ou entrega de
alimentos e bebidas no centro de conven¢dbes sem a prévia autorizacdo da
coordenacao de eventos.




DOCUMENTOS E LAUDOS
LAUDOS TECNICOS DAS INSTALACOES TEMPORARIAS E ELETRICAS

® Os laudos para preenchimento se encontram anexados no e-mail manual ou poderao
ser baixados através do Sistema do Expositor.

e Toda a informagcao em vermelho deve ser substituida e preenchida por um
responsavel com o devido conhecimento técnico das normas de montagem e
instalacOes elétricas do stand;

® Observar as NBRS descritas nos laudos, que devem ser seguidas durante todo o
processo de montagem;

e No dia da montagem deverdo ser apresentados os LAUDOS TECNICOS originais
devidamente assinados.

e Os laudos deverao ser preenchidos e assinados pela montadora;
TERMO DE RESPONSABILIDADE

e O termo de responsabilidade devera ser totalmente preenchido e assinado pelo
expositor.

O Termo juntamente com os laudos, deverao ser cadastrados no sistema até o dia
15/03/2025




DOCUMENTOS E LAUDOS

ART/RRT

® As ARTs/RRTs de projeto e execucdo devem ser emitidas separadamente;

e Devem constar as metragens corretas do stand, assim como o numero de KVAS

® As atividades técnicas que devem constar na RRT de projeto sao: 1.1.4 e 1.5.7 e
execucao: 2.1.3 e 2.5.7;

® Na descricao da RRTS de Projeto e execucao deve constar o nome do patrocinador,
numero do stand, metragem e kvas. Para a rrt de execucao estar descrito
MONTAGEM, MANUTENCAO E DESMONTAGEM;

e ARRT devera estar assinada pelo RESPONSAVEL TECNICO e CONTRATANTE;

® A RRT so sera validada com a apresentacao do boleto complementar e comprovante
de pagamento.

Toda ART/RRT deve vir acompanhada de:

Boleto;
Comprovante de pagamento;
Cdpia da carteirinha do CAU;

Declaracao de responsavel técnico (modelo enviado por e-mail);

A ART/RRT devera ser inserida no Sistema do Expositor até dia 15/03/2025




TAXAS

e Taxa de Energia: Sera cobrado o valor de RS 816,00 por KVA solicitado no stand.
e Taxa de Limpeza: Sera cobrado o valor de RS 95,00 por m2 de stand.
e Credenciais de Expositores extra: RS 275,00 (Unidade)

Essas informacgdes deverao ser preenchidas através do Sistema do Expositor, com o login
e senha que foram enviados via e-mail (CCM SISTEMA).

Lembrando que é de responsabilidade do Expositor compartilhar o login de acesso para
sua montadora e/ou agéncia cadastrar o projeto do stand e documentagdes no Sistema

do Expositor.




TAXAS

Acesso ao Sistema

Passo a passo:

1 - Acessar o link https://laranja.app.br/sistema/expositor/ com o login e senha enviados

por e-mail:

OCCM

® GROUP

Login do Expositor

E-mail



https://laranja.app.br/sistema/expositor/

TAXAS

Acesso ao Sistema
Passo a passo:

2 - Acessar o MENU de Taxas de Exposicao e Credenciais Extras:

@ocCM Stands Montadora Agéncia Sair

m Docs do Projeto e Seguro | Documentos Adicionais || Taxas de exposicao e credenciais extras | Credenciais | Notas Fiscais

Novo Congresso Teste 2

Davidas?
Acesse nosso autoatendimento:

https://globo.com

Arquivos de Apoio Seja bem-vindo ao sistema de exposicao!

MANUAL DO EXPOSITOR - CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR Sua Montadora cadastrada: POLI DESIGN PROJ PROM EMP

LTDA
TERMO DE RESPONSABILIDADE - CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR

LAUDOS TECNICOS - CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR Cadastrar Montadora

DOCUMENTO ADICIONAL 1 - CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR
DOCUMENTO ADICIONAL 2 - (INDISPONIVEL) Cadastrar Agéncia

PLANTA DO EVENTO - CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR




TAXAS

Acesso ao Sistema
Passo a passo:

3 - Clique em EMITIR TAXAS:

Lista de Taxas e Produtos
Stand

Emitir Taxas
Codigo do Boleto
Procurar




TAXAS

Acesso ao Sistema

Passo a passo:

4. Preencher todos os campos necessarios do formuldrio conforme a forma de pagamento
desejada e clicar em salvar (a forma de pagamento sera escolhida na préoxima tela: boleto

ou cartao)

Formulario de Compras

Dados da Compra

Stand *

Selecione v

Forma de Pagamento Data do Vencimento *
Selecione v msnes 2

Status do Pagamento * Data do Pagamento
Selecione v oY Y =

[ Enviar Mala direta com compra para Expositor!

Obsarvacdes

Dados de Cadastro Nota Fiscal (obrigatorio)

ATENGAO!

Verifique o CNPJ do boleto gerado. A NF sera gerada no mesmo CNPJ.
Caso precise gerar o boleto em CNPJ diferente, selecione "Gerar
boleto para Terceiros® e o regime de tributagao de sua empresa.

Detalhes da Compra

Produto Valor otd Sub Total

VA (KVA) RS 816.00

LIMPEZA (M?) RS 95.00

CREDENCIAL EXTRA - EXPOSITOR (UNIDADE)

0

R$ 0,00
0 R50,00

R$275.00 0 RS 0,00

Total: RS 0,00

Pagamento com boleto e dados do
patrocinador: ndao € necessario
preencher os dados, o sistema vai
puxar os dados do patrocinador no
boleto.

Pagamento por terceiros: podera
carregar os dados da Montadora ou
Agéncia, se cadastrados na tela
inicia.  Ou poderd digitar no
formulario ao lado.*

*IMPORTANTE: selecionar__Gerar
Boleto para Terceiros e a Opcao de

Tributacao




ESTACIONAMENTO

O Expo D. Pedro conta com vagas de estacionamento administradas pela Indigo (empresa
terceirizada). Portanto, a CCM GROUP nao se responsabiliza pelos pagamentos diarios
durante a permanéncia no espaco. O expositor é responsavel por esses custos. O Shopping
concede uma tolerancia de 15 minutos apds o pagamento para saida do local."

Pernoite de Caminhoes

Sera necessario que a Montadora envie a relacao de caminhdes que permanecerao no
espaco durante o evento para organizacao logistica. O custo da pernoite no Expo D. Pedro é
de RS 70,00. Ndo nos responsabilizamos por itens deixados nos veiculos.

Importante:

E proibida a permanéncia de motoristas, ajudantes ou qualquer pessoa dormindo nos
veiculos durante a pernoite.



LOGO NOS MATERIAIS

Enviar logo institucional do expositor para ser incluido do site do congresso.

FORMATO
PDF (vetorizado)
Arquivos de imagem de alta definicao como .Al e .SVG.

PRAZO PARA ENVIO: Até 21/03.

APARTIDAS

® O naorecebimento do material no prazo informado podera acarretar na
nao inclusao do conteudo no evento.

e O patrocinador é responsavel pelas evidéncias da utilizacao da marca.




VIDEO INSTITUCIONAL

Video institucional de 30 ou 60 segundos nos intervalos da programacao.

FORMATO
.MP4
Resolugao: 1920 x 1080 px

APARTIDAS GG

e Os videos devem possuir até 60 segundos de duragao;

e Verificar a quantidade de videos disponiveis em seu contrato de patrocinio.

PRAZO PARA ENVIO: 11/04/2025




APARTIDAS

NEWSLETTERS

Disparo de newsletter elaborado pelo patrocinador aos inscritos do evento.
FORMATO
HTML / Largura maxima com até 600px. / Peso de imagens: 250kb

OBS: Caso as imagens nao sejam hospedadas no servidor do patrocinador, € necessario que
nos encaminhem numa pasta respeitando o peso e medidas informadas.

REGRAS

e O conteudo devera ser institucional;

® As newsletters passarao por um processo de aprovac¢ao junto a comissao do evento;

® O patrocinador devera incluir o ASSUNTO do e-mail e a data e horario sugerido para
disparo;

e O evento reserva-se o direito de alterar a data e horario de disparo caso o
patrocinador envie o material apds o prazo de envio;

e O nao recebimento do material no prazo informado podera acarretar na nao inclusao
do conteudo no evento;

® O envio de newsletter respeita a Lei Geral de Protecao de Dados.

PRAZO PARA ENVIO: Até 11/04/2025



SIMPOSIO SATELITE

DATA E HORARIO: Confirmar conforme acordado em contrato
TEMA, PALESTRANTE E MODERADOR

PRAZO PARA ENVIO: 07/04/2025
E RESPONSABILIDADE DO PATROCINADOR:

® Enviar a CCM o TEMA, PALESTRANTE E MODERADOR dentro do prazo estipulado para que
seja possivel a divulgacao na grade cientifica do evento;

APARTIDAS

® Informar a CCM se o SS é exclusivo para PRESCRITORES ou se esta autorizado para todos
0s congressistas.

e O tema do Simpdsio devera ser aprovado pela Comissao Cientifica do evento;

® A traducdo (cabine, radios e tradutor), custos com speakers e lunch box, ndao estao
incluidos no valor do Simpdsio Satélite. A contratacao desses itens é de responsabilidade do
patrocinador. Caso tenha interesse em contratar servicos adicionais, maiores informacdes ao

final deste manual.

® Toda a logistica no dia do SS é de responsabilidade do Patrocinador.




SIMPOSIO SATELITE

DATA E HORARIO: Confirmar conforme acordado em contrato
TEMA, PALESTRANTE E MODERADOR

PRAZO PARA ENVIO: 07/04/2025

IMPORTANTE
PARTIDAS - Todas as informacbes deverao ser direcionadas para Carolina Ramos
(carolina.ramos@ccmgroup.com.br)

- Os palestrantes devem comparecer ao midia desk do evento com pelo menos 30
minutos de antecedéncia ao horario do simpdsio satélite para entrega da apresentacao;

- O patrocinador podera colocar um banner na frente da sala do seu simpdsio 30
minutos antes da atividade.



mailto:dayse.freitas@ccmgroup.com.br

MATERIAL NA PASTA

Patrocinadores com esta contrapartida em contrato podera enviar material para que o
mesmo seja inserido na pasta do evento.

FORMATO
Tamanho A4
Contendo até 5 paginas

O material devera ser enviado no dia 22/04/2025 das 09 as 17h.

RAPARTIDAS E, identificado conforme abaixo:

MATERIAL PARA PASTA

SOBED DAYS 2025

NOME DO EXPOSITOR

Centro de Convenc¢oes Expo D. Pedro

Avenida Guilherme Campos, 500 - Bloco Il -Jardim Santa Genebra
Campinas / Sao Paulo, 13087-901




CORDAO DE CRACHA E/OU BOLSA DO EVENTO

e Os patrocinadores com essa contrapartida, deverao submeter o layout do cordao de
cracha e da bolsa do evento para aprovagdo da sociedade até dia 22/04/2025

e A quantidade a ser enviada sera informada pela comercial responsavel do evento.

O material precisa ser entregue no Centro de Convencdes no primeiro dia de montagem
do evento, e devera ser identificado conforme abaixo:

RAPARTIDAS

CORDAO DE CRACHA (ou) BOLSA DO EVENTO

SOBED DAYS 2025

NOME DO EXPOSITOR

Centro de Conveng¢oes Expo D. Pedro

Avenida Guilherme Campos, 500 - Bloco Il -Jardim Santa Genebra
Campinas / Sao Paulo, 13087-901




INSCRICOES PATROCINADAS

1. Acesse o site do congresso:

https://sobeddays.com.br/evento/sobed2025/home

Insira o cupom recebido e CPF do médico a ser cadastrado e clique em PROSSEGUIR.

Caso o0 médico ja possua inscricao no evento ou ja esteja cadastrado, ele pode acessar
sua pagina de inscricao e inserir o cupom de cortesia. As inscricoes patrocinadas sé

A PARTI DAS podem ser feitas para médicos.

O prazo limite para inscrigdo é 11/04/2025.
J [83%8\55 OEVENTO PROGRAMACAO  TRABALHOS MEU LOGIN ~
) 2025

Ja estou inscrito no evento Quero me inscrever no
evento

Informe seu e-mail ou CPF e senha para prosseguir.
E-mail ou CPF Senha Preencha os campos abaixo para iniciar sua inscrigéo.

+CPF

FAZER INSCRIGAO
PROSSEGUIR ESQUECI MINHA SENHA

E estrangeiro? CLIQUE AQUI PARA FAZER SUA INSCRIGAO



https://sobeddays.com.br/evento/sobed2025/home

INSCRICOES PATROCINADAS

2. A pagina sera atualizada. Insira os dados de seu convidado. Todos os campos
com asterisco devem ser preenchidos obrigatoriamente. Selecione a categoria e
apos o preenchimento dos dados clicar em SALVE E CONTINUE.

Formulario
Configuragbes

*Categoria

Selecions

APARTIDAS

Dados pessoais

*Nome completo *Nome para cracha *Sexo *Data de nascimento
Selecions

*CPF *RG *Orgéo emissor *UF de Registro

037.976.090-86 Selecione

Dados profissionais e de formagao

Instituicdo Cargo / Escolaridade

N® registro profissional Tipo de registro UF registro

Selecione Selecions




INSCRICOES PATROCINADAS

3. A pagina sera atualizada.

Selecionar a opcao CONGRESSO.
Ap0s, clicar em SALVAR E CONTINUAR.

INSCRICAO FINALIZADA.

APARTIDAS

Cligue em SAIR.

As inscricoes podem ser realizadas pelos proprios médicos. Basta seguir esse passo a
passo e utilizar o cupom enviado.




DEMAIS CONTRAPARTIDAS

As contrapartidas exclusivas conforme contrato serdao encaminhadas as orientacdes de forma
individual para cada patrocinador.

Duvidas contatar o produtor® responsavel pelo evento.

EVIDENCIAS

APARTIDAS

® Referente as evidéncias de contrapartidas dos Patrocinadores, reiteramos que, em
eventos presenciais, a CCM Group nao enviara relatorio para comprovag¢ao das
mesmas. Com excecao de Relatdério de Newsletter e lista de presenca de seus
patrocinados quando solicitado.

e E de responsabilidade de cada Patrocinador, através de sua equipe presente no
evento, efetuar o registro da utilizacdao de sua marca para comprovacgoes internas.

OBS: O nao recebimento dos materiais das contrapartidas nos prazos informados
podera acarretar na nao inclusao do conteudo no evento.




BEBIDAS ALCOOLICAS

A Comissao organizadora do evento proibe a distribuicao, venda e consumo de qualquer
bebida alcodlica durante a realizagao das atividades da programacao cientifica.

O descumprimento desta regra podera resultar em notificacdo ao patrocinador
responsavel e passivel de multa e fechamento do espaco na area de exposicao.




C_)CCMP ARMA

Afim de agregar mais servicos ao seu patrocinio, conte conosco como um facilitador dos
seguintes servicos:
® Internet para o stand
Canal Zoom para transmissoes;
Coletor de dados;
Equipamentos e estrutura para tradugao simultanea;
Gravacao, edicao e legendagem de aulas;
Tradutor;
Seguranca e limpeza.

Consulte-nos para outros servicos: Tassiane Marinho
tassiane.marinho@ccmgroup.com.br /(11) 97845-8734

Acesse abaixo o formulario para solicitar orcamento:

Servicos adicionais

tCquue aqui



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfnxKAr1EurYkY7tuKhBVjRvUHkg9dT_ytyJ2XfDgSTZPhXFQ/viewform

REALIZACAO: GERENCIAMENTO:

SOCIEDADE o
BRASILEIRA DE

SOBED ENDOSCOPIAE m GROUP

ENDOSCOPIA DIGESTIVA




