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Prezado Expositor

Temos o prazer de apresentar-lhe o Manual do Expositor do 9° Simpédsio
Internacional de Tumores Gastrointestinais que sera realizado nos dias 29 e
31 de agosto de 2024, em formato presencial no Hotel Intercontinental Sdo Paulo.

O Manual do Expositor € o veiculo de orientagao nos procedimentos basicos do
evento e estabelece os direitos e deveres da organizadora e dos expositores.
Esse documento contém normas, informagdes administrativas, orientagdes
técnicas, operacionais e datas que deverdo ser cumpridas e respeitadas pela
empresa patrocinadora, seus funcionarios e/ou contratados, durante o periodo
de montagem, realizacdo e desmontagem do evento, para ndo prejudicar o
cronograma de atividades estabelecidas.

O nao cumprimento, pelo PATROCINADOR, das DATAS-LIMITES ou de outras
instrucdes aqui constantes, isentara automaticamente a RV MAIS PROMOCAO
E EVENTOS e MONTADORA OFICIAL, organizadores, de qualquer
responsabilidade por problemas ou prejuizo que possam advir para o expositor,
tanto na montagem e desmontagem, como durante a realizagdo do evento.

Desejamos bons negdcios e agradecemos a sua participagao.
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INFORMACOES UTEIS

PERIODO DE REALIZAGAO DO EVENTO

29 e 31 de agosto de 2024

COORDENAGAO GERAL

RV MAIS PROMOGAO E EVENTOS

Endereco: Alameda Lorena, 800, 14° andar, Conj. 1407, Sao Paulo/ SP, CEP: 01424-001.

Contato: Caio Nery E-mail:
caio.nery@rvmais.com.br

Tel.: (11) 99199-4571

MONTADORA OFICIAL

PROPORTIO

Tel.: (11) 97466-0022/ 11 3857-7763

Contato: Gilberto Vasconcellos

E-mail: gilberto@proportio.com.br / fabiani@proportio.com.br

ALIMENTOS E BEBIDAS EXPOSIGAO
Contatos: Meire Kawahara

E-mail: Meire.Kawahara@ihg.com
Tel.: (11) 99345-0428

AGENCIA DE VIAGENS
Levitatur Viagens e Turismo LTDA

E-mail: grupos1@]levitatur.com.br / grupos2@levitatur.com.br
Tel.: (11) 2090-1030

INTERNET

Hotel Intercontinental

Contato: Meire Kawahara

E-mail: Meire.Kawahara@ihg.com ou lasmin.Rodrigues@ihg.com

ESTACIONAMENTO
AutoVagas
E-mail: hotelintercontinental@autovagas.com.br

SERVICOS DE TERCEIROS
SEGURANCA

RV SECURITY

E-mail: roberto.seguranca.39@gmail.com
Tel.: (11) 94072-1396

INTERPRETE/TRADUTOR

Shirly Gabay

E-mail: shirly@inglestailormade.com.br
Tel.: (11) 94364-6395

LIMPEZA
Hotel Intercontinental
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MONTADORA OFICIAL

Cronograma de solicitagoes adicionais:

Data limite
01 Solicitacao de energia elétrica-KVA EXTRA 12/08/2024
02 Solicitagdo de crachas de expositor 12/08/2024
03 Solicitacdo de crachas de Prestadores de Servigos 12/08/2024

INFORMAGOES DE MONTAGEM E DESMONTAGEM

A Montagem da Area de Exposicdo sera realizada pela Montadora Oficial
escolhida pela Organizagdo do Congresso, seguindo o modelo de estandes
padronizados.

Neste contexto, a empresa expositora adquire a cota de patrocinio desejada e a
Montagem e Desmontagem € de responsabilidade da Organizadora do evento.

Caso o expositor queira alterar o projeto do estande incluindo méveis extra,
adesivagem de paredes, televisdo, paisagismo, dentre outros itens, devera
contratar diretamente com a Montadora Oficial assumindo os custos.

CRONOGRAMA GERAL - Sujeito a alteragao

OCUPAGAO INICIO TERMINO
28/08/2024 MONTAGEM 07h00| 18h00
29/08/2024 PRIMEIRO DIA DE CONGRESSO 15h00| 20h00
30/08/2024 SEGUNDO DIA DE CONGRESSO |07h00 | 18h30
31/08/2024 TERCEIRO DIA DE CONGRESSO [ 07h00 | 14h00
31/08/2024 DIA DE DESMONTAGEM 19h30 | 23h30
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NORMAS GERAIS DO EVENTO

A escolha da Montadora Oficial do evento é da Organizagdo do Congresso. Nao
sera permitida a entrada de outras empresas especializadas em montagem,
desmontagem, decoragado e manutencgao de seus estandes.

O horario de chegada do expositor devera ser 1 hora antes do inicio do evento.
Nado sera permitido o encerramento das atividades nos estandes antes do
término do horario de realizagdo da programacao cientifica.

1 — FORMATOS DE ENTREGA DE LOGO, VINHETA, E-MAIL MKT
E MATERIAL PARA DOWNLOAD

Data para envio: 06/08/2024

Enviar para o e-mail: caio.nery@rvmais.com.br

Material para download: Formato PDF ou JPG.

Formato vinheta: wideScreen: 1920 x 1080 pixels DURACAO: 10/15 segundos (de acordo com negociag&o)

Logo: Logo: vetor (ai, eps ou pdf editavel) preferencialmente ou imagem em alta resolugéo (300 dpi / jpg).

Anuncio em destaque na programacao:

ANUNCIO OPGAO 1 PAGINA INTEIRA 720 X 1100 PIXELS FORMATOS ACEITOS: PDF, JPG OU PNG
ANUNCIO OPCAO 2 CONTEUDO INTEIRO 720 X 900 PIXELS FORMATOS ACEITOS: PDF, JPG OU PNG
ANUNCIO OPCAO 3 MEIO CONTEUDO 720 X 450 PIXELS FORMATOS ACEITOS: : PDF, JPG OU PNG
ANUNCIO OPCAO 4 1/3 CONTEUDO 720 X 300 PIXELS FORMATOS ACEITOS: PDF, JPG OU PNG
ANUNCIO OPGAO 5 1/3 CONTEUDO 640 X 300 PIXELS FORMATOS ACEITOS: PDF, JPG OU PNG

E-mail marketing: imagem jpg inteira de 600 pixels de largura, ou pecas fatiadas (imagens jpg ou png) caso
tenha mais de um link externo, ou cédigo html

QR CODE: vetor (eps ou pdf) e imagem (jpg, tamanho minimo de 4 cm)
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2 - LAYOUTS DA AREA DE EXPOSIGAO PADRONIZADA

No formato padronizado, o logo do cliente sera inserido no totem e no balcao
de atendimento. A montadora oferecera itens para locagao e incremento desse
espaco, por gentileza, entrar em contato para verificagao.

Obs. TV nao inclusa na montagem
*01 banqueta inclusa

3 —CUSTOMIZAGCAO DE PROJETOS PADRONIZADOS

ENVIAR O LOGO NAS ESPECIFICACOES SOLICITADAS PELA
ORGANIZACAO ATE 06/08/24

O expositor devera cumprir rigorosamente as normas estabelecidas para o envio
dos arquivos de logos a serem aplicadas nos locais mencionados acima, dentro
dos prazos e condi¢des especificadas.

Caso o expositor queira contratar algum item de customizagao em seu estande,
por favor, entre em contato com a Montadora Oficial.

Havendo necessidade de alteragdes na forca elétrica disponivel e conexdes de
informatica, o pedido com as especificagdes técnicas devera ser encaminhado a
Organizacao do Congresso e Montadora Oficial, no minimo, 15 (Quinze) dias
antes da data inicial de montagem.

4 -LIMITES DE ALTURA

Todos os estandes terdo a altura maxima de 2,30m.
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5 - ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL E PESSOAL

E expressamente necessaria a presenca de funcionarios ou representante com
autorizacao escrita para descarga de produtos.

Lembramos que a entrada e o transito de caminhdes aos sabados, domingos e
feriados na cidade de Sao Paulo sdo controlados pelo DSV. Orientamos,
portanto, a utilizagdo de vans, peruas ou pick-ups nestes dias.

O HOTEL INTERCONTINENTAL SAO PAULO dispde de elevadores para
transporte de material de pequeno porte, os quais dao acesso ao Térreo. Os
elevadores Monta Carga, somente poderdo ser utilizados para a area de
alimentos e bebidas dos eventos, sendo que o0 acesso aos mesmos se dara
através do portao de servigo.

Endereco de carga e descarga: Alameda Jau, 536- Jardins, Sdo Paulo — SP, 01420-000
Elevadores de Carga

Largura da porta: 1,40m

Altura da porta: 2,10m

Profundidade: 1,52 m

Altura dentro do elevador: 2,55 m

6 — ESTACIONAMENTO

O estacionamento é administrado pela empresa AUTOVAGAS.

Fornecedores, entregadores e outros que estacionarem seus veiculos no
estacionamento, fardo o pagamento pelo servigo, por ocasidao da saida, na
conformidade da tabela.

E proibido o acesso de caminhdes & area do estacionamento do Hotel
7 -USO DE SOM E LUZ

Por determinacdo da Comissdao Organizadora do Congresso, durante os
intervalos oficiais do evento qualquer fundo sonoro sera permitido desde que nao
interfira nos demais estandes e nas atividades cientificas. Nao sera permitido o
uso de som, musica ou ruido de qualquer natureza que ultrapasse os limites de
85 dB(A).

Caso seja necessaria a aprovacao do projeto pela ECAD, 6rgaos estaduais de
Direitos Autorais Musicais deverao ser apresentados de acordo com dimensdées,
grafia e carimbo padrao exigidos por esta entidade. A responsabilidade pela
apresentacao e liberacao junto as autoridades competentes é de cada Expositor.
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Também n&o sera permitido o uso de efeitos visuais, por exemplo, proje¢des de
logo e raio laser que ultrapasse a area delimitada de seu estande.

8 - TECNICAS DE DEMONSTRAGAO

Serao permitidas todas as técnicas de demonstragao, desde que desenvolvidas
estritamente na area locada, observadas as seguintes limitagdes:

Recomendamos a utilizacdo de material descartavel para o fornecimento de
lanches, cafés, refrigerantes, agua, etc.

Qualquer tipo de distribuicdo de brindes, amostras e folhetos deverao limitar-se
ao interior de cada estande, com excecgao da divulgagdo de simpédsio satélites
no dia da realizagdo do mesmo.

Quaisquer equipamentos cuja demonstracdo possa apresentar riscos para o
publico, estandes ou empreendimento deverao ser previamente aprovados, e
serao providos de instalagdes especiais que eliminem por completo qualquer
periculosidade.

9 - PRESENGA DE EXPOSITORES TECNICOS NO ESTANDE

Durante todo o periodo de funcionamento, 0o EXPOSITOR devera manter em seu
estande, pelo menos um funcionario capacitado a prestar informagdes sobre os
produtos expostos.

10 - ALIMENTOS E BEBIDAS

O fornecimento dos itens de alimentos e bebidas € de exclusividade do hotel ndo
sendo permitido o fornecimento destes por terceiros. Esta restricdo abrange toda
e qualquer situagcdo gerada das dependéncias do hotel (degustacédo em
estandes, alimentagao da equipe, etc). Exigéncias especiais serdo analisadas e
eventuais exce¢des concedidas.

CONTATO:

HOTEL INTERCONTINENTAL SAO PAULO
Alameda Santos, 1123 — Jardim Paulista
Sao Paulo — SP

www.icsaopaulo.com.br

Meire Kawahara — Gerente de Vendas para Grupos e Eventos
Meire.Kawahara@ihg.com
(11)99345-0428
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11 - SIMPOSIO SATELITE

Sera de responsabilidade de cada empresa que tenha simpdsio satélite (café da
manha, almogo ou tarde) a contratacao e entrega dos lanches aos participantes
do simpodsio. Para isso, a empresa devera comunicar com antecedéncia a
coordenadora de sala a entrega dos lanches (nome da empresa contratada e
minimo de 05 pessoas para entrega).

Os lanches deverao estar prontos para entrega com meia hora de antecedéncia
do inicio do simpdsio. Imediatamente apds o simpdsio, a empresa patrocinadora
devera efetuar a limpeza da sala, com o recolhimento e ensacamento das sobras
de lanches, para que a proxima atividade transcorra sem atrasos.

O manuseio de lixo organico deve ser feito por funcionario especifico para esta
tarefa. Devera estar trajado com avental plastico, luvas plasticas, touca e botas
de borracha.

A contratacao de tradugao simultanea para simpodsios satélite é
obrigatéria e é de responsabilidade do PATROCINADOR. Bem como a
contratacao de keypads caso haja votacao interativa.

12 - LIMPEZA DOS ESTANDES

Durante a realizagdo do evento a Organizadora do Evento se encarregara da
limpeza geral das areas comuns de Exposicao.

Entretanto, a limpeza de cada estande devera ser feita por fornecedor
contratado pelo expositor (pode ser contratado no hotel). Todos os estandes
deverao ser limpos antes do horario de abertura. Durante o horario de
funcionamento, o lixo devera ser acumulado em recipientes mantidos pelo
expositor em seu proprio estande.

Qualquer material encontrado nas partes comuns sera considerado como
abandono e sujeito a imediata remogao, com o custo debitado a empresa
responsavel, sem prejuizo de aplicagdo de multa contratual.

Os materiais abrasivos deverao obrigatoriamente estar ensacados, tanto para o
transporte quanto para a remogao as cagambas posicionadas na area de carga
e descarga. Nao € permitida a lavagem dos pisos com jatos de agua ou
mangueiras.

O hotel responsabiliza-se apenas pela limpeza dos corredores entre os estandes.
A limpeza no interior dos estandes sera de responsabilidade dos expositores.

13 - ACESSO DE PESSOAL

Terdo acesso aos saldes no periodo da montagem/desmontagem, somente
pessoal que tenha informado com antecedéncia a Organizagéao do Evento, nome
e numero de RG.

O uso das credenciais € obrigatério para qualquer integrante da empresa e das
prestadoras de servigo. Os funcionarios trajados inadequadamente (sem camisa,
sem calgado ou sem equipamento de seguranga, quando necessarios) ou em
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estado de embriaguez, o Locatario/Organizador, reserva-se o direito e
dependendo da gravidade, manter seu acesso restrito por tempo indeterminado.

14 - RESOLUGAO DA ANVISA

De acordo com a RDC 102/00, as empresas farmacéuticas que possuem
produtos com venda sob prescrigdo médica ndo podem entregar brindes ou
amostras para os participantes inscritos nas categorias ACADEMICO DE
MEDICINA.

INFORMACOES SOBRE
RECOLHIMENTO DE TAXAS

15 - TAXAS DE PREFEITURA

15.1.RECOLHIMENTO DE TAXAS

15.2 TAXAS DA PREFEITURA

Conforme constam as Leis Municipais n°s 13.477 e 13.474, ambas de 30.12.2002,
os patrocinadores / expositores de feiras e eventos, deverao pagar para a Prefeitura
da cidade de Sao Paulo, as seguintes taxas:

A- TFA - Taxa Unica de Fiscalizacdo de Antincios - ISENTO

COD 90042 - Anuncios veiculados no interior de feiras e exposi¢des, com prazo de
exposicao de até 60 (sessenta) dias — ISENTO

COD 97110 - Folhetos ou programas impressos em qualquer material, com
mensagens veiculadas, distribuidos por qualquer meio — ISENTO.

B- TFE - Taxa de Fiscalizacao de Estabelecimentos

COD 34932 - Exposicoes, feiras e demais atividades exercidas em carater
provisorio, em periodo de até 5 dias - Valor diaria: R$ R$ 66,4 1(multiplicar o valor
pelos dias de realizagéo do evento).

E uma exigéncia da Prefeitura de Sdo Paulo que cada estande tenha uma licenca
para feiras e exposicdes. De acordo com as Leis 13.474 e 13.477 de 30 de
dezembro de 2002, a Organizagao € responsavel por efetuar um unico pagamento
para a Prefeitura Municipal de Sao Paulo.

Taxa de Fiscalizacdao de Estabelecimentos - TFE 34932 - R$ 66,41 x 3 dias do TGI2024
=R$ 199,23

Para cumprir essa determinacgdo, sera emitido um boleto bancario juntamente com a
cobranga pelo servigo de energia elétrica (KVA Extra) solicitado para o estande conforme
item 16.

Essas taxas possuem um valor fixo, obrigatério e sédo aplicaveis a cada empresa
expositora.
Esses valores estdo sujeitos a alteragdes conforme a legislagdo municipal.
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16 — TAXA ENERGIA ELETRICA

Em caso de solicitagao especial ligada a rede de energia elétrica que nao seja feita
pela Montadora Oficial do evento, sera de responsabilidade exclusiva do
patrocinador, devendo este observar rigorosamente as normas da ABNT e ditadas
pela Enel. Todos os trabalhos serdo acompanhados e inspecionados pela geréncia
de manutencio do Hotel Intercontinental Sao Paulo.

Sera fornecido 01 KVA a cada expositor.
Caso seu estande utilize mais de 01 KVA, sera cobrada uma taxa de
R$ 350,00 (Trezentos e Cinquenta Reais) para cada KVA excedente.

A Organizadora emitira um boleto com o recolhimento da TFE juntamente com a
solicitacao de KVA extra conforme item 15.

Pagamento do boleto devera ser efetuado, no maximo, até o dia 23/08/2024
Comprovante de depdsito enviado via e-mail A/C: caio.nery@rvmais.com.br

TABELA DE CONSUMO POR EQUIPAMENTO

Circulador de ar 0,15
Cafeteira 1,00
Dicroica 0,15
Frigobar 0,30
Forno micro 0,50
Freezer 0,50
Forno elétrico pequeno 1,00
Forno elétrico grande 2,40
Geladeira 0,50
Holofotes 300 W 0,30
Impressora PC 0,20

Lampada Fluorescente 20W 0,03
Lampada Fluorescente 40W 0,05
Lampada incandescente 100 W 0,10
Lampada incandescente150W 0,15
Microcomputador com monitor 0,35

Microondas residencial 1,50
Microondas industrial 3,00
Neon por metro 0,03
Olho de boi 0,06
Raio Laser 11,00
Televisor 0,25
Ventilador grande 0,30
DVD 0,30

A voltagem do centro de convencgdes é de 110v. Caso haja necessidade de
transformadores, o contratante deve providenciar com antecedéncia.
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Em caso de utilizagdo de alta carga de energia dentro dos saldes, sugerimos a
contratagdo de um gerador.

Em caso de falta de energia pela concessionaria publica sera acionado
automaticamente o gerador do hotel que abastecera o Centro de Convengdes
(iluminacdo e tomadas), areas sociais, elevadores e apartamentos. Caso o
contratante opte por contratar um gerador externo devera informar o hotel com
até 07 dias de antecedéncia ao evento. A operagcao de quadros elétricos sé
podera ser executada por técnicos do departamento de Engenharia e
Manutencéo do Hotel.

ATENGAO: Aconselhamos verificar com antecedéncia o consumo de cada
equipamento, pois solicitagdes de ultima hora ndo serdo garantidas pela
Organizagcdao do Congresso. Todos os trabalhos serdo acompanhados e
inspecionados pela geréncia de manutengao do Hotel Intercontinental Sdo Paulo.

17— LIMPEZA

Sera cobrada do expositor a taxa de limpeza no valor de R$ 80,00 /m2. Esta taxa
ajudara a custear as despesas relativas ao lixo produzido pelas montadoras
durante os periodos de montagem e desmontagem dos stands.

Dados Bancarios:

Banco Itau

Agéncia: 0845

Conta Corrente:50192-3

Nome: RV MAIS PROMOCAO E EVENTOS
CNPJ: 07.713.172/0001-51

pagamento devera ser efetuado, no maximo, até o dia 23/08/2024 e o
comprovante de depdsito, enviado via e-maila caio.nery@rvmais.com.br

NORMAS DE SEGURANCA

18- SEGURANGA

O evento nao sera responsavel por danos ou prejuizos causados as pessoas
e/ou produtos durante o Evento, incluindo-se furto, sabotagem, deficiéncias ou
interrupgdes de energia elétrica e sinistro de qualquer espécie.

Fica entendido que € de responsabilidade do EXPOSITOR ou seus prepostos
quaisquer acidentes que sejam causados a partir de sua presenca, de seus
funcionarios ou de qualquer outra pessoa a quem ele tenha facilitado ou
permitido o ingresso ao Evento.

Cabe a cada EXPOSITOR providenciar o seu proprio seguro contra qualquer
risco, medida recomendada pelos ORGANIZADORES e MONTADORA OFICIAL,
as quais nao se responsabilizam em hipotese alguma por perdas, lucros
cessantes, danos e/ou extravios de qualquer natureza que porventura ocorram
a produtos expostos, stands ou pessoal em servico, inclusive, os decorrentes de
chuvas, ventos, raios, infiltracées, quedas de energias, curtos-circuitos,


mailto:caio.nery@rvmais.com.br

9" simpésio
' . Internacional

\

de Tumores

/‘ Gastrointestinais

3° Simpésio Multiprofissional
. de Tumores Gastrointestinais

incéndios, falhas estruturais do prédio, ma conservagcao do mesmo e motivos de
forgca maior.

Sera de inteira responsabilidade do EXPOSITOR a guarda e zelo dos materiais
e produtos expostos por ocasido do EVENTO, desde a entrada de Materiais, até
o término da retirada dos mesmos.

A Promotora nao se responsabilizara por qualquer perda, dano e/ou extravio de
materiais no recinto do EVENTO.

A vigilancia do HOTEL é patrimonial e visa a seguranga de seus usuarios e
protecao das instalagdes comuns.

Tendo em vista que o acesso as dependéncias do hotel é publico, o hotel
responsabiliza-se pela seguranga das areas comuns, nado sendo de
responsabilidade deste, a seguranga exclusiva do evento.

Caso o EXPOSITOR contrate seguranga externa, pede-se entrar em contato
com a geréncia de segurancga do hotel.

A Promotora podera vetar a seu critério e a qualquer momento, 0 acesso ou a
permanéncia de vigilantes de expositores no pavilhdo, ainda que tenham sido
credenciados, em caso de suspeita de conduta irregular.

19 - EXTINTORES DE INCENDIO

E obrigacado exclusiva do EXPOSITOR a colocac&o no seu estande de extintores
de incéndio, com carga compativel com os produtos expostos e com os materiais
utilizados na montagem em numeros e posi¢cdes adequadas, a fim de garantir
segurancga de suas proéprias instalagbes, dos estandes contiguos, do Hotel e do
publico, cabendo ao EXPOSITOR qualquer responsabilidade, ocasionados pela
falta destas providéncias.

20- AREA DE CIRCULACAO

As vias de circulacdo nao poderdo ser utilizadas para depdsito de materiais,
ferramentas e produtos a serem instalados nos estandes. Toda operagao devera
ser realizada exclusivamente dentro dos limites do estande do expositor.
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CREDENCIAMENTO/CRACHA

Todos os participantes do evento, congressistas expositores, montadora e
recursos humanos utilizados, deverao estar identificados por cracha em local
visivel.

Para as inscricbes de STAFF e SERVICO, enviar Nome, E-mail e CPF para
caio.nery@rvmais.com.br até o dia 09/08/2024.

REGRAS GERAIS DE CREDENCIAMENTO

METRAGEM QUANT. QUANT.
EXPOSITOR SERVICOS
09 m? 21 02
06 m? 18 02
04 m? 16 02

21- CRACHAS DE EXPOSITOR

Estardo disponiveis, a partir do primeiro dia do evento, no credenciamento,
localizado na area de exposi¢ao, de acordo com a quantidade pré-definida.

22- CRACHAS PARA EQUIPE DE FORNECEDORES

Solicitamos o envio do(s) nome(s) da(s) empresa(s) contratada(s) com o(s)
nome(s) da equipe e N°. (s) de RG para a autorizagao de entrada no hotel.

23 - CRACHA EXTRA OU REPOSICAO DE CRACHA

A cada emissao de cracha extra ou reposi¢ao de cracha, a empresa expositora
devera efetuar o pagamento da taxa no valor de R$ 100,00 (cem reais).

A solicitagdo de crachas extras ou de reposi¢ao, da categoria expositor, devera
ser realizada no CAEX - Central de Atendimento ao Expositor, localizado na area
de exposicao.

24 — CASOS OMISSOS

A Comissao Organizadora do Congresso podera arbitrar sobre os casos omissos
neste Manual, para que as condi¢cdes de seguranga e o perfeito funcionamento
do evento sejam garantidos.


mailto:caio.nery@rvmais.com.br

