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Prezado expositor,
Temos o prazer de apresentar-lhe o Manual do Expositor/Patrocinador do 79° Congresso

Brasileiro de Cardiologia, que sera realizado nos dias 20 a 22 de setembro de 2024 no
Centro Internacional de Convencoes do Brasil, em Brasilia - DF.

Para melhor atendé-lo, procuramos fornecer toda a orientagdo necessaria para a realizacdo deste
evento, por meio deste manual.

Agradecemos a sua participagao e ficamos a disposigdo para prestar quaisquer esclarecimentos.

Geréncia de Eventos
Sociedade Brasileira de Cardiologia
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PARTE I - INFORMACOES GERAIS

LOCAL DO EVENTO

Centro de Convencdes CICB

Setor de Clubes Esportivo Sul — SCES - Trecho 2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia — DF
CEP: 70200-002

COORDENACAO GERAL

Sociedade Brasileira de Cardiologia

Rua Marechal Camara, 160 - Sala 326 a 330
CEP: 20020-907 - Rio de Janeiro — R]

Tel.: (21) 99491-8846 - Whatsapp

SETOR DE EVENTOS - eventos@cardiol.br
Flavia Rodrigues - flaviarodrigues@cardiol.br

Lucas Freire - lucasf@cardiol.br
Gabriel Bomfim - gabrielbomfim@cardiol.br

GERENTE DE EVENTOS
Clécio Torres — clecio@cardiol.br

MONTADORA OFICIAL:
DEFINICAO PREVISTA PARA 08/03/2024
ORGANIZACAO OPERACIONAL:

DEFINICAO PREVISTA PARA 08/03/2024

LINK ACESSO PORTAL DE APOIO AO EXPOSITOR
DEFINICAO PREVISTA PARA 05/04/2024
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PARTE II - PERIODOS DE MONTAGEM/ EVENTO/ DESMONTAGEM

QUADRO DE RESUMO DOS DIAS E HORARIOS DO EVENTO
ENVIO DE FORMULARIOS INIcIO TERMINO
APRESENTACAO DE PROJETO DO ESTANDE 24/04/2024 | 23/08/2024
Via portal de apoio ao expositor

PREENCHIMENTO E ENVIO DE FORMULARIOS
Via portal de apoio ao expositor

24/04/2024|23/08/2024

DIAS PERIODO DE MONTAGEM INicIO TERMINO
ABERTURA DO CAEX
Acesso somente para verificacdo de documentos e retirada de 11:00 14:00
15/09/2024 credenciais
MONTAGEM E ARRUMACI\O DOS ESTANDES 14:00 20:00
16/09./2024 MONTAGEM E ARRUMAGAO DOS ESTANDES 08:00 20:00
Domingo
17/09/202.4 MONTAGEM E ARRUMAGAO DOS ESTANDES 08:00 20:00
Segunda-Feira
18/09/2924 MONTAGEM E ARRUMAGAO DOS ESTANDES 08:00 20:00
Terga-Feira
TERMINO DAS MONTAGENS 07:00 11:00
Teu:n?mo Arrum?gao { Decoracao Interna 11:00 13:00
19/09/2024 (Atividade restrita a area do seu Estande)
Quarta-Feira TESTE DE ESTRUTURA OPERACIONAL
Todos os estandes devem estar totalmente prontos até o dia 13:00 15:00
19/09/2024 até as 13:00
LIMPEZA GERAL E ACABAMENTO FINAL . .
SOMENTE MONTADORA OFICIAL 15:00 23:00

PERIODO DE REALIZACAO DO EVENTO INicIO TERMINO
20/09/2024 EVENTO 08:00 19:00
Quinta-feira
21/09/2024 EVENTO 08:00 19:00
Sexta-feira
22/09/2024 EVENTO 08:00 17:00
Sabado
PERIODO DE DESMONTAGEM INicIO TERMINO
13ég;é§224 RETIRADA DE MATERIAIS DOS ESTANDES 18:00 22:00
13/94/2024 DESMONTAGEM 22:01 23:59
Sabado
14/04/2024 ] ]
Domingo DESMONTAGEM 00:00 15:00

DURANTE TODO PERIODO (15 A 19/09/2024), SO SERA PERMITIDA
CARGA/DESCARGA DE MATERIAL DE 08:00 AS 20:00 HORAS.

¢ MONTAGEM - Os estandes deverdo ser montados respeitando-se os horarios estabelecidos
no quadro acima. Apds ndo sera permitido nenhum pertence da empresa expositora ou de
seus prestadores de servico fora do limite do seu estande.

e DECORACAO - Os estandes deverdo ser decorados, respeitando-se os limites de seu estande
até as 13:00h do dia 19 de Setembro de 2024.

e TESTES - Durante o dia 19 de setembro de 2024 no horario das 13:00h as 15:00h, serdo
realizados testes em todas as estruturas montadas para o evento, é obrigatdria a presenca
de um representante da empresa expositora no estande, para acompanhar,
juntamente com um representante da SBC e da montadora oficial.




PARTE III - INFORMACOES TECNICAS E DE SEGURANCA |

As informagdes, normas e regulamentos listados a seguir foram elaborados para a protecdo e
seguranga, objetivando condicdes igualitarias para todos os expositores. Tais normas
consolidaram as do CICB, SBC e MONTADORA OFICIAL e devem ser seguidos por todas as
empresas expositoras e/ou patrocinadoras do evento, seus funcionarios ou contratados.

Para fins deste manual sempre que forem citados os termos expositores, empresas expositoras,
ou termos equivalentes, o mesmo também se aplicard para quaisquer tipos de patrocinios ou
empresas patrocinadoras, naquilo que couber as mesmas, dentro dos acordos/negociacdes
estabelecidos.

1. INFORMACOES, NORMAS E REGULAMENTOS
1.1. INFORMACOES GERAIS

e Todos os assuntos referentes a montagem de estandes deverdo ser tratados diretamente
com a MONTADORA OFICIAL.

e A SBC, a MONTADORA OFICIAL e o0 CICB estiao isentos de toda a
responsabilidade/obrigacao, por objetos de terceiros, seja ele, expositor, patrocinador ou
empresa contratada. Desta forma, os expositores deverdao providenciar seguro de
responsabilidade civil, por meio de seguradora devidamente registrada na SUSEP, contra
danos aos seus bens e a terceiros (contra todos e quaisquer riscos) de valor compativel
com o universo de pessoas e materiais envolvidos.

e Nao estdo inclusas no valor da locacdo da area nenhuma entrega de montagem, taxas de
servicos, inclusive as cobradas por 6rgaos publicos e associacdes de classe (Ex.: ART do
CREA ou RRT do CAU e ECAD), que deverao ser pagas diretamente pelos expositores.

e O expositor deverd manter pelo menos 1(um) dos seus funcionarios em seu estande em
todos os dias do evento, desde o inicio da montagem até o término da desmontagem.

¢ Toda acao promocional deve ser realizada dentro dos limites do estande
contratado, excetuando-se panfletagem, que podera ser feita nos corredores da
area de exposicdo. Qualquer acao feita fora dos limites acima informados, serao
proibidas sob pena de multa conforme auto de infracao.

1.2. PRECAUCOES CONTRA INCENDIOS

e E EXPRESSAMENTE PROIBIDO o uso de botijdo de gas GLP ou outro inflamavel. Também
€ proibido operar maquinas de combustdo interna ou qualquer tipo de equipamento que
emita qualquer tipo de gds téxico ou fumacga dentro do CICB. Aconselhamos a utilizagdo de
material anti-chama para revestimento do piso dos estandes. Conforme norma do corpo de
bombeiros é obrigatdrio a apresentacdo do certificado de ignifugacdo do carpete.

o E vedada a utilizacdo de substancias inflamaveis, corrosivos, explosivos, gases perigosos,
materiais radioativos, motores a combustdo, confetes, serpentinas, bexigas de aniversario
e produtos assemelhados.

e Os corredores, saidas, escadas, hidrantes e extintores do CICB ndao podem estar
obstruidos em nenhum momento, devendo permanecer acessiveis e desimpedidos
todo o tempo.

e Todo EXPOSITOR devera manter em seu estande, desde o inicio da montagem, durante
toda a realizacdo do evento, até o final da desmontagem copia da nota fiscal dos extintores,
bem como o(s) extintor(es) de incéndio na quantidade e especificacdo técnica compativel
com os materiais expostos. Os extintores NAO PODERAO ESTAR LOCALIZADOS dentro de
depdsitos ou salas fechadas. Deverdo estar na entrada do estande devidamente sinalizado,
de modo geral, conforme tabela abaixo:

Area do Estande em m?2 Quant. extintores CO2
Até 25,0 m?2 01 (um)

De 26,0 m2 até 50,0 m?2 02 (dois)

Acima de 51,0 m2 01 (um) para cada 25,0 m=2
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O evento podera sofrer fiscalizacao do Corpo de Bombeiros e o expositor devera
se adequar as solicitacoes exigidas.

O fornecimento de extintores de incéndio de qualquer natureza é de
responsabilidade de cada expositor e sua montadora.

N3o devem ser removidos de seus lugares os alarmes contra incéndio, extintores de
incéndio e suas placas indicativas, nem artigos ou objetos devem ser pendurados
bloqueando tais equipamentos do CICB.

1.3. INSTALACOES ELETRICAS

A responsabilidade pelo fornecimento de energia elétrica basica cabe exclusivamente ao CICB
e a MONTADORA OFICIAL.

A SBC e a MONTADORA OFICIAL sdo responsaveis pela liberacdo no estande, no local
apontado pelo expositor, de um ponto de energia elétrica de acordo com a demanda
solicitada, conforme informacdes enviadas no portal de apoio ao expositor.

O fornecimento padronizado de corrente elétrica disponivel para uso nos estandes
é de tensao de 220 V monofasicos e 380 V trifasicos.

O expositor DEVERA usar seu proprio eletricista para instalar saidas elétricas com ramais
trifasicos com neutro, com fios ou cabos de cobre e isolamento anti-chama; e realizar
ajustes que se fagam necessarios dentro do perimetro de seu proprio estande, incluindo o
devido aterramento da instalacao elétrica.

Deve-se apresentar no projeto do stand, o local do quadro de forga, para que a
MONTADORA OFICIAL possa dimensionar adequadamente a carga necessaria, com
dimensionamento de 1 tomada para cada equipamento ligado;

O eletricista contratado pelo expositor devera instalar, a partir do ponto de forga fornecido
pela MONTADORA OFICIAL, disjuntores compativeis com a carga instalada, montados em
caixas apropriadas dentro das normas técnicas, equipadas com portas a fim de proteger
as cargas e circuitos, com tomadas tipo steck e cabos tipo PP com isolamento minimo de
750V. Toda e qualquer instalacdo elétrica deve ser acompanhada de projeto executado por
profissional habilitado, obedecendo as normas da ABNT.. E proibido o uso de cabos
paralelos para a instalacdao dos pontos de energia. Somente é autorizado o uso de
cabos PP (minimo 4mm?2). Toda e qualquer instalagdo elétrica deve ser acompanhada de
projeto executado por profissional habilitado, obedecendo as normas da ABNT.

Se a instalacdo elétrica ndo estiver dentro das especificagbes técnicas exigidas (normas da
ABNT), a MONTADORA OFICIAL, n3o conectara a instalagao elétrica do estande ao sistema
principal do pavilhdo até que seja regularizado.

Os expositores deverdo desligar os circuitos de energia elétrica dos estandes apds o
encerramento das atividades diarias, sendo que os de carga especial, que, eventualmente,
nao possam ser desligados, deverao ser comunicados a MONTADORA OFICIAL e estarem
ligados em circuitos independentes. Nao sendo realizado o procedimento acima, os estandes
serdo desligados ao final das atividades, ficando a SBC, MONTADORA OFICIAL e o CICB
isentos de responsabilidade por conta desta acao.

A responsabilidade de providenciar transformadores para aparelhos/equipamentos que
funcionem em 110V sera das empresas expositoras/patrocinadoras.

Todos os expositores deverdo solicitar o fornecimento de energia elétrica (considerando um
consumo minimo de 1 KVA), através do portal de apoio ao expositor, mediante o
envio e pagamento correspondente. Sera instalado um ponto de fornecimento de energia
elétrica no estande do expositor na posicdo indicada.

Recomendamos o uso de reguladores de voltagem (estabilizadores) ou no-break para
equipamentos que exijam cargas estaveis de energia, pois a SBC, o CICB ¢ a MONTADORA
OFICIAL nao se responsabilizardo por quedas ou elevagdes bruscas nem interrupcdo de
energia oriundas das instalagdes do pavilhao.

N3o podera ser ligado ao ponto de energia elétrica fornecido pela MONTADORA
OFICIAL, carga elétrica superior a solicitada, sendo de responsabilidade do
expositor qualquer dano que tal instalagdo vier a causar. Verificada tal ocorréncia, o
fornecimento de energia do estande sera cortado até que o aumento de carga elétrica seja
solicitado a MONTADORA OFICIAL, ficando o expositor ciente que este excedente terd um
acréscimo de 30% referente a multa, calculado com base no valor real consumido.
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Esta energia so6 sera liberada para pagamento, se houver folga na subestacdao do CICB para
o devido fornecimento.

e A chave geral do estande devera ser colocada em local de livre acesso para o acesso da
organizacgao do evento.

e Asinstalacdes do estande (iluminacdo, equipamentos, fios e cabos) ndo poderao ficar visiveis
aos estandes vizinhos e nem aos visitantes.

e N&o sera permitida a utilizacdo de iluminagao que, por seus interruptores automaticos, possa
provocar interferéncia em aparelhos elétricos ou eletronicos expostos em outros estandes.

e E vedada a utilizagdo de luzes e luminarias desnudas ou gas temporario no Pavilhdo. Luzes
de neon sdo permitidas com os devidos dispositivos de precaucdo necessarios.

e Nao sera permitida a distribuicdo de rede elétrica sobre materiais combustiveis, nem o acesso
as subestacobes, tuneis de servigo e canaletas.

1.4. INSTALAGCOES HIDRAULICAS / AR CONDICIONADO

O CICB esta aparelhado com moderno sistema de climatizacdo a fim de propiciar a melhor
experiéncia para os expositores e visitantes. De forma geral, os estandes deverdo ser
projetados de maneira a permitir a ventilagcdo cruzada e possuir teto vazado.

e Nao sera permitida qualquer tipo de instalagdo hidraulica nos estandes.

1.5. INTERNET

O expositor deverd contratar somente com o FORNECEDOR EXCLUSIVO DO LOCAL para
realizacdo desse servico. Desta forma, é vedada a contratacdo de outras empresas.

As solicitacOes dos servicos devem ser realizadas diretamente com o FORNECEDOR EXCLUSIVO
DO CICB através de contato direto com antecedéncia de 15 dias Gteis anteriores ao inicio
da montagem. Abaixo seguem os dados para contratacdo dos servigos:

Internet
WIXX
Contato: Rui Carvalho

Tel.: (61) 3966-4017 / 9-8150-0812 E-mail: rui.carvalho@wixx.com.br

1.6. LIMPEZA

e Cada montadora é responsavel pela limpeza do estande em que estiver trabalhando, e nao
podera utilizar as vias de circulagdo para colocar residuos de qualquer tipo.

e As limpezas de ruas, de corredores e areas de circulacdo do CICB serdo feitas diariamente,
por empresa contratada pela SBC, desde o inicio da montagem até o término da
desmontagem.

e Durante o horario de funcionamento do evento, o lixo produzido pelo expositor, devera ser
acumulado em recipiente mantido em seu proprio estande, até a passagem da equipe de
limpeza oficial que fara o recolhimento, em sacos apropriados, amarrados por cima

e A limpeza dos estandes durante o evento ocorrera por conta de cada expositor.

e A limpeza de entrega dos estandes sera de responsabilidade da montadora contratada pelo
expositor.

¢ Todos os expositores, inclusive com montagem basica, deverdo pagar a taxa de
limpeza através do preenchimento no portal de apoio ao expositor. Esta taxa sera
cobrada por metro quadrado de estande a ser montado e sera destinada a cobrir gastos
com a limpeza das areas comuns durante a montagem e desmontagem do evento. Esta
taxa ndo é referente a limpeza dos estandes, a qual devera ser contratada pelo
proprio expositor.

e ApOs a contratagdo da empresa de limpeza, informaremos o nome e o contato para que o
expositor interessado possa entrar em contato. (Nao é um fornecedor exclusivo)
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1.7. SEGURANCA

A seguranca dos estandes durante todo o evento ocorrera por conta de cada
expositor. Ja a seguranca das areas comuns do evento, acessos aos espacos do
evento ocorrerao por empresa contratada pela SBC, 24h por dia. Esses funcionarios
nao fardo a seguranca dos estandes propriamente ditos.

Aconselhamos aos expositores, todavia, a tomarem precaucgdes adequadas para garantirem
que todos os seus artigos valiosos estejam segurados e sejam mantidos em locais seguros.
A SBC, a MONTADORA OFICIAL e o CICB nao se responsabilizardo pela seguranca de tais
artigos, ou quaisquer outros, trazidos pelos expositores, seus funcionarios ou qualquer
outra pessoa.

A SBC ndo é responsavel pela guarda dos estandes dos expositores, tampouco dos
bens, objetos, produtos ou qualquer item do expositor. A guarda e protecao
individual dos estandes de exposicao ou partes dos mesmos ficardao a cargo dos
expositores e ndao estara coberta pelas obrigacoes gerais da guarda contratada
pela SBC para o evento.

Em hipoétese alguma, a seguranca particular contratada pelo expositor podera portar
qualquer tipo de arma e devera estar ciente e de acordo com as normas da Policia Federal,
nao sendo permitida a utilizacdo de segurangas que nao estejam autorizados pela
Policia Federal a exercerem tal atividade.

Durante a noite, principalmente no ultimo dia do evento, o expositor devera certificar-se
que as suas pegas e artigos em exposicdao estejam em lugar seguro e protegidas.

A equipe de seguranca oficial podera a qualquer momento, bloquear a admissao de qualquer
pessoa do pavilhdao, cujo comportamento seja considerado inadequado com a imagem do
evento, ou, que se recuse a obedecer as normas deste manual.

Apds a contratacdo da empresa de seguranca, informaremos o nome e o contato para que
o expositor interessado possa entrar em contato. (Ndo é um fornecedor exclusivo)

2. MONTAGEM E DECORACAO

2.1. PROJETO DE ESTANDE E TERMO DE RESPONSABILIDADE

Os expositores que ndo desejarem montar o seu proprio estande poderdo utilizar o servico
de Montagem Basica de Estandes contratado pelo Organizador do Evento. Neste caso,
receberdo os Estandes Montados, com o padrao de montagem bdsica conforme descrito no
Anexo I.

Os Estandes com Montagem Basica serdo entregues montados até as 13 horas do dia
19/09/2024 (quinta-feira).

O Expositor podera solicitar elementos complementares para decoracdo do estande com
montagem basica, bastando para tal, enviar para a MONTADORA OFICIAL / CCM, até
24/08/2024 solicitando por escrito através de telefone e e-mail informados na pagina 4
com suas necessidades, para elaboracdo de layout com localizacdo dos elementos extras e
orgamento.

Informamos que todo o material utilizado na montagem bdsica dos Estandes é de
propriedade da MONTADORA OFICIAL. O material sera cedido ao Expositor, a titulo de
locagao, durante o periodo do evento. Em consequéncia, ao término do evento todo o
material devera ser devolvido, nas exatas condicdes de conservacdo que foram entregues,
caso contrario o Expositor devera reparar a MONTADORA OFICIAL pelos danos causados
ou pelo extravio do material, pelo prego corrente de mercado.

Qualquer alteragdo, retirada ou colocacdo de painéis ou demais elementos que compdem a
montagem basica, somente podera ser feita por pessoal especializado da MONTADORA
OFICIAL, e qualquer dano causado ao material sera de responsabilidade do expositor.

N3o sera concedido nenhum crédito financeiro pela SBC e pela MONTADORA OFICIAL,
no caso da nao utilizacdo de qualquer elemento que componha a montagem basica.
Também ndo serdo aceitas trocas de elementos.

Os expositores poderdao contatar a MONTADORA OFICIAL para projeto de seu estande,
também ndo sendo obrigatorio a contratacdao desta. Caso queira, € permitido contratar outra
montadora para o projeto de seu estande, respeitando as regras a seguir.
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E obrigatério o preenchimento de todos os formularios no portal de apoio ao
expositor, dentre eles o formulario de solicitacao de taxa de energia elétrica, de
limpeza, relagoes de crachas do expositor, de apoio ao expositor (prestadores de
servico), Termo de responsabilidade, entre outros, e demais dados da montadora.
Para tanto, enviaremos login e senha para acesso ao portal para preenchimento dos
documentos e formularios necessarios a participacao no evento.

Quando enviar o projeto para aprovacdo, a montadora devera encaminhar, em anexo, a guia
da ART (Anotacdao de Responsabilidade Técnica) do projeto e execucgdo, recolhida em favor
do CREA ou RRT do CAU, com o comprovante de pagamento, até a data limite de
23/08/2024, e o Termo de Responsabilidade, disponivel no Portal de Apoio ao Expositor.
O EXPOSITOR/PATROCINADOR em conjunto com a sua MONTADORA nao podera
efetuar qualquer tipo de montagem desrespeitando uma distancia inferior a 2,00m
de hidrantes ou que impecam o livre acesso a eles, respeitando saidas de
emergéncia, e demais acessos a areas de servico do local.

O projeto enviado apds a data limite poderd nao ser aprovado, restando ao expositor fazer
as alteragoes estipuladas pela MONTADORA OFICIAL apds avaliacao do projeto.

O ndo cumprimento destas determinacdes, dentro dos prazos estipulados, isenta a SBC, a
MONTADORA OFICIAL de qualquer responsabilidade e/ ou obrigacdo, e impedira a
montadora de realizar a montagem do estande, ndo cabendo nenhum tipo de ressarcimento
a empresa expositora.

As areas serdo entregues demarcadas a partir das 14:00 horas do dia 15/09/2024, para
o inicio dos trabalhos das montadoras, que deverdo estar concluidos, impreterivelmente,
até as 14:00 horas do dia 19/09/2024, quando também as ruas e areas do evento
deverao estar completamente desimpedidas, nao sendo, portanto, permitida a
permanéncia de qualquer material (sobra) e equipamentos no local do evento apds
o horario previsto para o término dos trabalhos.

2.2. PISO DO ESTANDE

A 4rea de cada estande serd demarcada no solo do pavilhdo. E facultativo montar nessa &rea
um piso elevado, respeitando a exigéncia de acessibilidade para acesso de portadores de
necessidades especiais, sendo obrigatéria a instalacdo de 01(uma) rampa de acesso nas
medidas de 1,50m x 1,50m, independentemente do tamanho do estande, conforme normas
da ABNT NBR 9050/94.

Para toda montagem devera ocorrer uma forragao apropriada do piso (Ex.: carpete, lona) ou
material que impeca danos a estrutura do piso, sendo vedada a montagem direta sobre o
piso. OBS. Pelas caracteristicas do piso do CICB, recomendamos que sejam
colocados carpete e lonas, ou semelhantes para proteciao do mesmo, e assim,
evitando qualquer dano a ele.

No caso de aplicacdo de qualquer revestimento (Ex.: carpete, plastico) sobre o piso do
pavilhdo, sera obrigatério a utilizacdo de fita dupla face da marca CREMER ref. 604, Fita
ADERE Carpefix 462 - 40g/m2 OU 3M ref.4880 (QUE NAO TRANSFERE O ADESIVO).
Qualquer dano causado ao piso do pavilhdo serd comunicado ao expositor através da
assinatura do auto de infragcao e cobrado posteriormente ao expositor.

2.3. PAREDES DIVISORIAS (PE DIREITO)

A altura maxima permitida no pavilhdo é de 5m. Para os estandes que tiverem piso
elevado, a altura maxima permitida continuara sendo de 4m a contar do piso do
pavilhdo.

E obrigatoria a construgao de paredes divisorias em todo o perimetro do estande, limitando-
0 com outros estandes, com altura padrdo minima obrigatéria de 2,20m (esta regra ndo se
aplica as areas que configurem “ilha”). As paredes que ultrapassarem esta altura e
todas as paredes ou elementos, com qualquer altura, com faces voltadas para as
areas de circulacdo, ou de outros estandes, deverao ser pintados de branco ou
possuirem “bagum branco”, com perfeito acabamento estético.
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Favor consultar a MONTADORA OFICIAL em relacdo ao tamanho das estruturas pré-

montadas, para que nao ocorra nenhum empecilho na entrada da mesma, devido ao tamanho

(largura e altura) das portas de acesso do pavilhdo e dos elevadores de carga.

¢ IMPORTANTE: Os estandes n° 9, 10, 19, 20, e 41 a 60 estdo localizados em a "rea
de pé direito de 2,70m, portanto devem ser montados até 2,60m de altura. Os
demais estandes poderao ser montados com pé direito maximo de 5m.

2.4. PAREDES DE VIDRO

Nos casos de estandes de ilha, em relacdao a visibilidade, o expositor podera
obstruir em sua totalidade apenas uma das faces do estande, com excegdao dos
estandes em formato de Box que possui apenas uma face. Os outros tipos de
estandes, como: esquina, ponta de ilha ou ilha devem ter 50% de visibilidade
minima nas outras faces. Vidro com dimensédo até 1,50 m x 1,50 m deverdo possuir a
espessura minima de 6,0mm, se as dimensdes forem superiores a 1,50 m x 1,50m devera
possuir espessura compativel com o uso e as dimensdes. Acima de 3,00m de altura,
somente serdo permitidas paredes montadas com painéis de policarbonato, acrilico, vidro
laminado ou temperado. Para os vidros com aplicacdo de “insulfim®"” ou qualquer outro
vinil adesivo, é necessaria a apresentagdo a MONTADORA OFICIAL do atestado técnico
garantindo o nao-estilhagcamento destes vidros, no caso de quebras.

2.5. PROJECAO HORIZONTAL DO ESTANDE

A projecao horizontal ou em balanco de qualquer elemento de montagem, decorativo e
produtos expostos deverdo obrigatoriamente estar totalmente contida nos limites da area
locada, ndao sendo permitidas projecées sobre estandes vizinhos ou areas de
circulagao.

2.6. OCUPACAO E UTILIZACAO DO CICB

As paredes, colunas ou qualquer outra estrutura, ndo poderdo ser utilizadas para apoiar,
encostar, montar ou qualquer outra atividade, sob nenhuma condicdo. Qualquer dano
causado, mesmo que acidentalmente, sera de responsabilidade do EXPOSITOR ou
MONTADORA, € 0 mesmo sera informado através da assinatura do auto de infracdo e,
sendo cobrado posteriormente.

A montadora devera estar com os materiais para montagem prontos ou semi-prontos, ndo
sendo permitido lixar e/ou emassar as paredes que ndo tiverem semi-prontas ou qualquer
outra estrutura do estande, durante a montagem.

FICA PROIBIDA A UTILIZACAO DE SERRA ELETRICA DE BANCADA, SOLDAGEM A
GAS, PINTURA EM “SPRAY” E PISTOLA E/OU EQUIPAMENTOS CONGENERES.

N3o sera permitida a utilizacdo de graxas, materiais corrosivos, produtos derivados de
petréleo ou derivados quimicos, materiais e substancias de facil combustdo, ou explosivos e
outros do género, a fim de evitar danos as pessoas, estandes vizinhos ou as instalagdes do
local do evento.

N3o sera permitida a utilizacdo de elementos de efeito cénico como: fogo, areia, agua,
confetes, papel picado e bolinhas de isopor nas salas e auditoérios.

Fica proibido a utilizacdo dos sanitarios e das pias dos banheiros para lavagem de
material de pintura e outros materiais usados na montagem.

Jardins, flores e plantas ornamentais, ou ainda areia e pedras para composicao de jardins,
somente serdo permitidos se estiverem contidos em vasos, cestas ou outros recipientes e as
areas deverdo ser protegidas com material plastico impermeavel, de forma que, ao serem
regados, ndo causem qualquer vazamento que possa danificar o carpete da circulacdo do
evento ou o piso do Pavilhdo.

N3o é permitida a manutencdo e depésito de nenhum tipo de material por tras dos
estandes, em area que ndo esteja devidamente locada.
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Fica terminantemente proibido no interior do CICB, o transito de carrinhos ou
veiculos de qualquer natureza para o transporte de mercadorias, que nao estejam
equipados com PNEUMATICOS OU RODAS DE BORRACHA.

O acesso de carga e materiais para a area de exposicao sé sera permitido pela
doca, nenhum material podera ser entregue ou recebido nos foyers de
credenciamento.

Para REPOSICAO DE MERCADORIAS durante a realizacdo do evento, os hordrios
permitidos serdo: No periodo de 1h antes da abertura da feira e até 1h apds o término
das atividades.

E terminantemente proibido fumar no interior do CICB, conforme Lei n®9.294 - Art 2 do
Ministério da Saude.

E terminantemente proibida a distribuicdo, colocacao, instalacdao, mostra de produtos,
brindes e impressos que ndo seja do préprio expositor. A organizacdo do evento podera
vetar a distribuicdo de material que ndo seja do proprio expositor.

E vedada a retransmissio de qualquer musica ou qualquer tipo de comunicacédo ou
interacdo com o uso de aparelho sonoro mecanico ou nao que produza ou
reproduza algum tipo de som. A organizacao do evento podera, a qualquer
momento, solicitar a interrupcao de transmissdes que por ventura forem
utilizadas.

E vedado o ingresso de menores de 18 anos durante o periodo de montagem e
desmontagem.

Para todo acesso dos trabalhadores as dependéncias do CICB, sera exigida a respectiva
identificacdo, devendo os mesmos estar adequadamente uniformizados, sendo proibida a
permanéncia de pessoas sem o EPI exigido pelas normas de seguranca do trabalho,
sobretudo botinas e luvas de protecdao para manipulacao de vidros, além de cintos
de fixagcdao para trabalhos em altura.

Sera exigido o uso de capacetes, no periodo de montagem e desmontagem.

Os materiais do expositor deverdo ser retirados do CICB até a data limite informada.
Materiais deixados serdo retirados pela SBC, sem prejuizo da indenizacdo que podera ser
pedida pela SBC em razao da ocupacao do local.

Fica proibido ultrapassar a lotacdo maxima de pessoas para cada sala e auditorio
no CICB.

2.7. SERVICOS DE ALIMENTACAO NOS ESTANDES

1.

O servico de alimentacgdo na area dos estandes sera de livre escolha, desde que respeitadas
as seguintes orientagoes:

Ser oferecidos exclusivamente na area interna dos estandes, apenas na condicao
de distribuicao gratuita.

Proibido a utilizacdo de qualquer equipamento (mesmo elétrico) para preparo de
frituras seja em tachos, fritadeiras ou panelas, e que provoquem fumaca ou cheiro
de gordura, ou equipamentos que exalem gases toxicos, ou ainda equipamentos
que utilizem gas nas dependéncias do CICB

Permitida a utilizacao de forno de convecgao e fornos elétricos nos estandes.

A empresa expositora devera atender as normas da vigilancia sanitaria, isentando desde ja
a SBC e o CICB, durante fiscalizagdo do érgdo competente.

. A organizacdo do evento podera, a qualquer momento, solicitar a interrupcdo do preparo

de alimentos que produzam odores fortes e incObmodos ao publico em geral.

Nao serdo instalados pontos de agua.

O servico de manipulacdo e distribuigdo dos alimentos e bebidas devera, obrigatoriamente,
acontecer dentro das areas internas do estande, respeitando-se as normas de higiene e da
vigilancia sanitaria.

Acesse o link a seguir e confira os fornecedores indicados pelo CICB para este e
outros servigos.

https://drive.google.com/file/d/19mUOMI2ZGCYrPG6q-
tiI2f4nQ5wrJHmNm/view?usp=sharin
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2.8. REGRAS PARA ACESSO AO ESTACIONAMENTO

As areas de estacionamento sdo administradas e exploradas pela empresa JE Logistica
conforme tabela em vigor na data do evento:

O valor para cada acesso é R$ 35,00 por dia, ndo é permitido pernoite, e o valor € o mesmo
para carros de passeio, motos, caminhdes ou furgao.

Ha a opcdo de adquirir um passe diario ilimitado por R$ 65,00, que deve ser solicitado junto a
operadora do estacionamento com antecedéncia minima de 5 dias, através do contato a seguir:

Felipe Higino
Fone: (61) 2196-9083 - E-mail: felipe@jelogistica.com.br

INFORMACOES PARA CARGA E DESCARGA
1. Os veiculos deverdo se apresentar na Guarita N°3 (Proxima ao Clube Monte Libano - Nos
fundos do CICB) para credenciamento e triagem.
2. Apos este procedimento os veiculos serdo encaminhados para a Guarita mais préxima da
Doca que sera utilizada para carga/descarga.

2.9. PERIODO DE MONTAGEM

1. Expositores/Montadoras ndo poderdo ultrapassar o horario limite de montagem. (Ver tabela
gue consta na pagina 5 desse Manual)

2. Em especifico ficam estas empresas proibidas, apds o término da montagem, de:

e Manter materiais nos corredores e por tras dos estandes;

e Efetuar qualquer tipo de trabalho utilizando os corredores como apoio (TIPO UTILIZACAO
DE ESCADA);

e Lixar, serrar, soldar, revestir paredes com massa, pintar, furar, pregar e instalar
paisagismo.

3. Toda e qualquer acao diferente das regras estabelecidas acima, deverao ser pleiteadas junto
a organizagdo do evento, somente por um funcionario da empresa expositora, devidamente
identificado.

4. E obrigatério a presenca de um representante da empresa expositora ou uma pessoa
nomeada por ele no Termo de Responsabilidade durante todo o periodo de montagem, sob
risco de interdicao.

PARA EFEITO DA DEFINICAO DO TERMO “TRABALHOS DE MONTAGEM”, TODA
APLICACAO DE LOGOTIPIA (ADESIVACAO), SERA CONSIDERADA “"DECORACAO” PARA
EFEITO DESTA REGRA, DESDE QUE ESTA SEJA REALIZADA NA AREA INTERNA DE SEU
ESTANDE, SEM QUE SEJA NECESSARIA UTILIZACAO DAS VIAS DE CIRCULACAO DO
PAVILHAO PARA REALIZACAO DESTE SERVICO. QUAISQUER OUTRAS ATIVIDADES
REALIZADAS PELAS EMPRESAS MONTADORAS SERAO CONSIDERADAS COMO
“"TRABALHOS DE MONTAGEM"”, E, PORTANTO, DEVEM SER ENCERRADAS DENTRO DO
HORARIO LIMITE PRE-ESTABELECIDO NO QUADRO RESUMO DE DIAS E HORARIOS DO
EVENTO QUE ESTA NA PAGINA 5 DESSE MANUAL.

3 PENALIDADES

De acordo com este Manual do Expositor/Patrocinador e também com o Contrato assinado entre
as partes, as empresas expositoras se declaram cientes que ndo poderdo:

e Deixar materiais e entulhos no arruamento do evento, criando dificuldade para outras
montadoras e a limpeza no periodo de montagem e desmontagem.

Causar danos a estrutura do CICB.

Furto ou dano nos cabos e plugs de energia.

Causar danos as instalagdes elétricas dos pontos solicitados.

Danificar material da MONTADORA OFICIAL.
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e O NAO CUMPRIMENTO DE QUALQUER REGRA DESTE MANUAL DO
EXPOSITOR/PATROCINADOR QUE VENHA CAUSAR DANO AO CICB, A MONTADORA
OFICIAL, A SBC OU A TERCEIROS.

e Qutras situagdes onde o dano seja de responsabilidade da empresa Expositora/Montadora.

e Ultrapassar os horarios estipulados no quadro de horarios, descritos na pagina 05.

Para todos os casos acima descritos, havera a assinatura de um “Auto de Infracdo”, no momento
que for constatado a irregularidade.

Concluido o evento, a SBC fara o calculo das infragdes registradas e encaminhara boleto e recibo
para empresa patrocinadora responsavel pela ocorréncia.

Este boleto tera data de vencimento para 10/10/2024.

4. CREDENCIAIS PARA O EVENTO

Todas as pessoas que entrarem no evento, durante o hordrio de montagem, evento e
desmontagem, deverdo portar uma credencial.

OBSERVACAO: E proibida a visitacdo e permanéncia para menores de 18 anos no
pavilhdo, mesmo que acompanhados de seus responsaveis.

4.1. CREDENCIAMENTO DA MONTAGEM E DESMONTAGEM

¢ O expositor em conjunto com a sua montadora devera solicitar e pagar, através do PORTAL
DE APOIO AO EXPOSITOR, as credenciais a serem utilizadas durante o periodo de montagem
e desmontagem, pelos seus funcionarios, contratados e qualquer outro prestador de servicos
gue necessite para montagem e decoragdo do estande, até a data limite de_.23/08/2024.

e O valor de cada credencial de montagem (pulseira) é de R$ 30,00. Ela tera validade
apenas para o periodo de montagem e desmontagem, nao sendo valida para o
periodo do evento.

e Cada pagamento da direito a uma pulseira para cada dia de montagem e de
desmontagem, e serao entregues todas para o encarregado/responsavel de cada
montadora. As pulseiras terao cores diferentes, e a cada dia uma delas sera
utilizada pela equipe. A responsabilidade pela distribuicao destas pulseiras é do
encarregado/responsavel da montadora, a perda/dano/extravio destas pulseiras
ira acarretar num novo pagamento da taxa.

e As credenciais de montagem e desmontagem serdo retiradas pelo responsavel da montadora,
diretamente no estande de atendimento as montadoras, no dia 15 de setembro de 2024,
a partir das 14:00 horas, mediante identificacdo do representante da montadora.

4.2. CREDENCIAMENTO DE EXPOSITORES

¢ Os crachas dos expositores poderdo ser retirados somente por funcionarios da empresa
expositora, ou por representante denominado por ela no Portal de Apoio ao Expositor, dentro
do horario das 11:00 h as 17:00 horas no dia 15/09, e de 8 as 17h nos dias 16 a 19 de
setembro de 2024, no estande dos expositores, que estara localizado na doca no piso 3.
As pessoas de posse desta credencial poderdo entrar no pavilhdo em todo o periodo do
evento, montagem e desmontagem.

e LEMBRAMOS QUE A PESSOA RESPONSAVEL DA EMPRESA EXPOSITORA QUE FIZER A
RETIRADA DOS CRACHAS DE EXPOSITOR FICARA RESPONSAVEL POR SUA
DISTRIBUICAO PARA TODOS OS REPRESENTANTES QUE TRABALHARAO NO
EVENTO.

e Os expositores e patrocinadores que estiverem devidamente credenciados terdo acesso ao
evento 01h:00 (uma hora) antes da abertura da Area de credenciamento no periodo de 20 E
22 de setembro, para operacionalizagdo de suas acdes. Os Expositores / Patrocinadores que
ainda ndo tiverem retiradas as suas credenciais terdo que aguardar a abertura da area de
credenciamento (Espaco do expositor), para fazer a retirada das mesmas, e assim, poder
entrar no evento.

e Os expositores terdo direito a um certo nimero de credenciais sem custos adicionais, de
acordo com a area de seu estande e determinadas em contrato. As credencias excedentes
terdo o custo de R$ 50,00 (cinquenta reais) cada.
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4.3. CREDENCIAMENTO DE APOIO AO EXPOSITOR

e Os funcionarios de apoio ao expositor (garcons, seguranga, limpeza, técnicos e outros)
deverao retirar suas credenciais no estande de apoio no cais de carga e descarga, mediante
a apresentacdao de um documento de identidade. As pessoas de posse dessa credencial terao
acesso ao pavilhdo a partir do dia 19/09/2024 e até o término do evento.

A organizacdo do evento disponibilizard a quantidade de crachas conforme preenchimento do

formulario correspondente até o dia 23/08/2024 impreterivelmente.

CASO A RELACAO DOS PROFISSIONAIS DE APOIO NAO SEJA ENCAMINHADA NO

PRAZO, DEVERAO UTILIZAR AS CREDENCIAIS DE EXPOSITOR, FORNECIDAS PELO

PROPRIO.

5 CONDICOES GERAIS

e Sao de responsabilidade de cada montadora todas as obrigacoes trabalhistas e
legais de seus funcionarios, ou de qualquer outra pessoa que esteja desenvolvendo
algum servico no (s) estande (s).

e A area destinada a montagem do estande somente sera liberada para o inicio dos
trabalhos da montadora ap6s o pagamento de todas as taxas devidas, e também as
exigéncias legais relacionadas neste manual.

6 EXIGENCIAS LEGAIS

e Todo expositor devera, as suas custas, providenciar as licencas eventualmente
exigidas pela prefeitura local para montagem de estandes e/ou participacao no
evento (ex.: taxas de publicidade, taxas de exercicio de atividade, PPCI, ECAD, e
eventuais procedimentos existentes na praca do evento). Caso a SBC seja cobrada
pelo Municipio pelo valor de referidas taxas, emolumentos, ou ainda multas e
quaisquer outras penalidades aplicaveis, tera imediato direito regressivo contra o
expositor pela integralidade do valor cobrado.

¢ Todas as responsabilidades decorrentes de encargos fiscais, tais como impostos,
taxas e contribuicbes, bem como das exigéncias legais de ordem trabalhista,
previdenciaria e quaisquer outras, resultante participacdao do expositor no evento
correrao por conta exclusiva do EXPOSITOR.

7 OUTRAS INFORMAGOES IMPORTANTES

DEPOSITO DO EXPOSITOR - FUNCIONANDO A PARTIR DAS 13h:00 HORAS DO DIA 18
DE SETEMBRO ATE AS 20h:00 HORAS. No restante dos dias que compreende o periodo
de 19 a 22/09/2024 o deposito funcionara no horario das 08:00 as 20:00, com isso
todos os materiais existentes no depodsito deverdo ser retirados até a data de
22/09/2024 as 20:00h, sob pena de infracdo ao expositor que ndo cumprir o horario,
além da SBC se isentar da responsabilidade pela guarda, seguranca e conservacgao dos
materiais apos o horario.

CADA EXPOSITOR TERA DIREITO A 4M2 NO DEP()SITO, EA OCUPACZ\O DAS AREAS
DELIMITADAS OCORRERA POR ORDEM DE CHEGADA, COM AREA LIMITADA.

N3o sera permitido entrega de material por terceiros, somente empresas
Expositoras/Patrocinadoras poderdo colocar material no depésito.

Deve-se respeitar o0 espaco de depédsito destinado a cada uma das empresas
E,xpositora/Patrocinadoras. i

E PROIBIDO O MANUSEIO DE QUALQUER MATERIAL DEN]'RO DO DEPOSITO, O
EXPOSITOR TERA UM LOCAL DEDICADO A ISSO, E DEVERA RECOLHER TODOS OS
MATERIAIS E RESIDUOS AO FINAL DA UTILIZACAO, SOB PENA DE MULTA.

A SBC, a "MONTADORA OFICIAL"” e o CICB ndo sdo responsaveis pelo recebimento de qualquer
material destinado ao depdsito do expositor ou ao estande.

FICA PROIBIDA A UTILIZAGCAO DO CNPJ DO CICB. A UTILIZACAO DO ENDEREGCO DO
CICB SO SERA AUTORIZADA PARA FINS DE ENTREGA, SEM COBRANCA.
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ATENDIMENTO MEDICO: O evento contard com atendimento médico durante todo o periodo
de realizacgao, incluindo montagem e desmontagem.

FISCALIZACAO DO MINISTERIO DO TRABALHO - O Ministério do Trabalho, no sentido de
normalizar as diferentes formas de contratacdo de mao-de-obra, tem realizado diligéncias com
equipe de fiscais no recinto de realizacdo do evento para orientacao e fiscalizagdo. O Expositor
deverd manter em seu estande, durante a realizacdo do evento, os documentos trabalhistas de
todos os seus empregados que trabalharao no evento, assim como, qualquer prestador de
servicos (ex. gargons, copeiras, montadores de estande, guardas, recepcionistas, etc.).

K 3K K K K K K K K K XK

ANEXO 01
TABELA - CUSTOS E TARIFAS
ITEM VALOR DATA LIMITE
TARIFA KVA 420,00 23/08/2024
TARIFA M2 LIMPEZA 60,00 23/08/2024
CRACHA MONTAGEM 30,00 23/08/2024
EXTRA 50,00 N.A.
CHECK LIST

Confira nossa lista de lembretes para que o evento seja um sucesso
para vocé!

SIM NAO

Leu o manual?
Leu todas as instrucbes e repassou a seus funcionarios e contratados?
Ja recebeu seu login e senha para acessar o Portal de Apoio ao Expositor?
Contratou:

Montadora? (Contrate montadoras filiadas ao SINDIPROM)

Buffet?

Limpeza? (Lembre que a taxa de limpeza é referente ao
recolhimento dos seus residuos)

Lunch Box para seu simpdsio/atividade patrocinada?

Recepcionista de seu estande?
Providenciou:

Passagem e hospedagem para seus congressistas, staff e
representantes?

Internet?

Extintor?

Seguro do Estande e contra terceiros?

Amostras/ brindes / Impressos?
Solicitou suas credenciais? Se precisar de mais confira a tabela acima!
Entregou: termo de responsabilidade, ART/RRT, Projeto do estande e
demais formularios (montadora, acesso depdsito do expositor, contato de
emergéncia, etc)?
Quitou as taxas devidas de limpeza, seguranca e credenciais de
montagem?
Aprovou os itens de patrocinio contratados com a equipe da SBC?

Lembre-se, em caso de qualquer necessidade a equipe da SBC estara sempre a disposi¢do para
Ihe auxiliar no que for necessario!
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