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A continuacién se explicara paso a paso como realizar el proceso de terminacion de contrato y liquidacién de
las prestaciones.

Paso 1. Terminar el contrato del empleado

Dirigirse al detalle del contrato del empleado, dar clic en Terminar y seleccionar tipo, fecha, motivo de retiro,
agregar comentarios (Opcional) y guardar.

Parémetros iniciales <:| Formatos v

ILASE NDEFINIDO

“IPO SALARIO: FLO

IALARIO 100,000
\DICIONAL

\DICIONAL
Tipo—-LIQUIDACION - {
IPO COTIZANTE:

IPO SALUD: .
Fecha i SIN PENSIONAR
8 10/09,2022 " UBTIPO COTIZANTE: SIN PENSIO
lerminacion JUCURSAL APORTE ADMINISTRATIVOS
LIENTE:
Motivo retirom=—s-MUTUO ACUERDO v CAMEN:
HIUDAD LABORA: MEDELLIN -ANTIOQUIA
HIUDAD CONTRATACION: MEDELLIN -ANTIOQUIA
( JENTRO COSTO: ADMINISTRATIVOS
o ario: Opcional
Comentario
4
Recuerde que no puede terminar un contrato antes de la fecha del Gltimo pago Guardar

Esto genera automaticamente la liquidacion del empleado.

Paso 2. Revisar la liquidacion.

Dirigirse a la ruta Recurso Humano — Movimiento — Némina — Liquidacién y validar la liquidacién generada
al empleado dando clic en el botén de detalle que lo llevara a la siguiente vista:

& Volver Autorizar Desautoriza Imprimir Aprobar m Opciones v Acciones v Parametros

[} 12 NOMERO: 0 IBP DAS ADICIONALES: 405,724 DIiAS 10
FECHA INICIO: FECHA: 2022/09/12 1BP CESANTIAS (INICIAL): so
FECHA FIN: 1BP CESANTIAS: $405724
FECHA ULTIMO PAGO: 3 SALARIO PROMEDIO CESANTIAS: $1,217172
EMPLEADO: RODRIGEZ MENDEZ JUAN ALBERTO ULTIMO PAGO CESANTIAS: 2021/12/30 GESANTIAS: $845258 Dias (AUS): 250(0)
IDENTIFICACIGN: 1035254784 INTERESES: 570,438
SALARIO: $17,100,000 ULTIMO PAGO CESANTIAS (ANT): 2021712730 ceganTias (aNT) m $0 Dias (Ausk: 0(0)
CONTRATO: g INTERESES(ANT): m se
INICIO CONTRATO: 2020/071/01 1BP PRIMAS (INICIAL) £
TIPO SALARIO: FLIO IBP PRIMAS: $ 405724
GRUPO PAGO: SALARIO PROMEDIO PRIMAS:
GENERADO: N ULTIMO PAGO PRIMAS: 2022/06/30 PRIMA: 2 DIAS(AUS): 70(0
PAGADO: nNo SALARIO VACACIONES: 1,100,000
NUMERO CUENTA: 25475465885 GLTIMO PAGO VACACIONES 2022/05/30 VACACIONES: $154306 DIAS (AUS): 101 (0)
LIQUIDAR SALARIO: No INDEMNIZACION: s0
PORCENTAJE: 100 DEDUCCIONES: KL
TIPO TIEMPO: DEDUCCIGN PRIMA: S0 DiAs 0
TERCERO: BONIFICACIONES: s0

TOTAL $1,306674

MOTIVO RETIRO: MUTUQ ACUERDO
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En esta parte es posible descontar créditos que tenga pendientes y adicionar descuentos y/o bonificaciones;
para eso dar clic en cada boton que se muestra en la parte inferior del registro.

e Paraadicionar un crédito que el empleado tiene creado en el sistema, dar clic en Nuevo crédito, seleccionar
y guardar:

cODIGO NOMBRE CUuQTA SALDO VALOR DESCRIPCION

1 501-EPS 34,831.00 278,654.00 | 275654"‘
Guardar

Total 0 registros Excel Nuevo descuento

o Para adicionar un descuento, dar clic en Nuevo descuento, seleccionar el tipo, digitar el valor y guardar:

20/07/13
22/09/09

Tipo: 559 - FUNERARIA -

*ERATIVO

Valor: 5000 ‘

b | =]
ToD = oN JCCION

559 FUNERARIA [} 5,000

Nuevo crédito Nuevo descuento Nuevo bonificacién |

e Para adicionar una bonificacién, dar clic en Nuevo bonificacion, seleccionar el tipo, digitar el valor y guardar:

Tipo 39 - AUXILIO NO SALARIAL M

Valor 50000 ‘

EMBARGO cop CONCEPTO BONIFICACION DEDUCCION

39 AUXILIO NO SALARIAL 50,000 o
Nuevo crédito Nuevo descuento ‘
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Al finalizar, dar clic en autorizar y aprobar:

l&Volver
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2 Pardmetros

[ NUMERO: 0 IBP DiAS ADICIONALES: 405724 DIAS
FECHA INICIO: FECHA: 2022/09/12 1BP CESANTIAS (INICIAL): s0
FECHA FIN: 2022/08110 IBP CESANTIAS:
FECHA ULTIMO PAGO: 2022/08/30 SALARIO PROMEDIO CESANTIAS:
EMPLEADO: RODRIGEZ MENDEZ JUAN ALBERTO (ULTIMO PAGO CESANTIAS: CESANTIAS: DIAS (AUS): 250
IDENTIFICACION: 1035254784 INTERESES: ’
SALARIO: $1,100,000 ULTIMO PAGO CESANTIAS (ANT) d e (ANT): m 50 DIAS (AUS):
CONTRATO: £ INTERESES(ANT): m 0
INICIO CONTRATO: 2020/01/01 IBP PRIMAS (INICIAL): s0
TIPO SALARIO: L0 1BP PRIMAS:
GRUPO PAGO: SALARIO PROMEDIO PRIMAS: $1217,17
GENERADO: NO ULTIMO PAGO PRIMAS: 2022/06/30 PRIMA: 5236672 DIAS(AUS): 7
PAGADO: NO SALARIO VACACIONES: 1,100,000
NUMERO CUENTA: 25475465885 ULTIMO PAGO VACACIONES 2022/05/30 VACACIONES: §154306 DIAS (AUS): 10
LIQUIDAR SALARIO: NO INDEMNIZACION: 50
PORCENTAJE: 100 DEDUCCIONES: §283,654
TIPO TIEMPO: DEDUCCION PRIMA: S0 DiAs
TERCERO: BONIFICACIONES s0
TOTAL $1,023020
MOTIVO RETIRO: MUTUO ACUERDO
©} Detalles
n CREDITO EMBARGO cop CONCEPTO BONIFICACION DEDUCCION USUARIO DETALLE
9 39 AUXILIO NO SALARIAL 50,000 0 semantica
8 559 FUNERARIA 0 5000 semantica
7 501 EPS 0 278654 semantica
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